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Wstep

Szanowni Pa Astwol!

Przekazujemy program komputerowy Hermes 2012, pyggsvany do zbierania danych
egzaminacyjnych, dziakgy w srodowisku Windows.

Aplikacja umaliwia wprowadzanie:
» danych o szkole jako jednostce samodzielnej,

e danych o szkotach w zespole szkot (wszystkie dalze sakot w zespole natg
wprowadza w tej samej aplikacji dodag kolejne szkoty),
» danych egzaminacyjnych o uczniach.
Powyzsze daneaswymagane przez Oégowe Komisje Egzaminacyjne w celu przeprowadzenia

egzaminu potwierdzagego kwalifikacje zawodowe.

Niniejszy przewodnik zawiera instrukcje i ilustracgotycace instalacji i aytkowania
programuHermes 2012 Korzystanie z aplikacji dglzie maliwe po wprowadzeniudentyfikatora

szkoty orazlucza szyfrugcega

Zalecane jest zapoznanieg S treicia calej instrukcji przed przygpieniem do pracy
z aplikach Hermes 2012 Prag z aplikaci Hermes natkey zaca¢ odpowiednio wczanie, aby

zdazy¢ wprowadzé i zweryfikowa dane ucznidw.



Instalacja programu

W celu prawidiowej instalacji programtiermes 2012naleey wykon& nastpujace
czynngci:
1. Odinstalow& poprzedmi wersg programuHermes Start — Programy — Hermes —
uninstall.

2. Jeeli pozostat to uswt katalogHermesznajdujcy sk na dysku twardym komputera jako
pozostaté¢ po poprzedniej wersji programu (dofima sciezka: C:\Program Files\Hermes).

3. Pobr& ze strony Okigowej Komisji Egzaminacyjnej, www.oke.gda.pl w dziale
Serwis OKE — Hermes najnowsz wersg programu hermes_ponadgim_2012w00B.exe
i zapis& na dysku twardym komputera.

4. Uruchomt plik hermes_ponadgim_2012w00B.exie postpowa zgodnie z poleceniami
pojawiapcymi sk na ekranie (Rys. 1)

<% Instalowanie Hermes_ponadgim_2012

Witaj w programie instalacyjnym
Hermes_ponadgim_2012!

w (L Ten instalator zainstaluje na Twoim komputerze aplikacie

Hermes_ponadgim_2012. Kliknij =Anuluj=, jesli cheesz zaniechad
instalacji. Kliknij »Daleje, aby kontynuowad instalacje.

[ Dalej = ] I aAnuluj

Rys. 1

.‘.'i_.. Instalowanie Hermes_ponadgim_2012

Folder docelowy
wybierz folder docelowy, w ktérym aplikacja Hermes_ponadgirn_z2012 ’_’
bedzie zainstalowana. . *
Instalator zainstaluje pliki w ponizszym folderze.

Jezli cheesz zainstalowac aplilkacje Hermes_ponadgim_2012 w innym folderze,
klilenij #Wiybierze | znajdz inny folder.

Folder docelowy

Wymagane miejsce: 4.14MB
Dostepne migjsce; 18.13GB

Otwarz Hermes_ponadgim_2012 po zainstalowaniu

’ < iifstecz ] ’ Dalej = ] [ Anuluj

Rys. 2



Instalator dom§inie instaluje pliki w katalogC:\Hermes(Rys. 2). Aby zmierdi domyslne
miejsce instalacji programu naiekliknaé¢ przyciskWybierzi wybrat nowa lokalizacg.

Zalecamy instalacg programu w folderze o nazwieHermes2012 Nie naley instalowa
w tym samym katalogu, w ktorym byta zainstalowanprgednia wersja.

Jezeli uzywaja Paistwo systemu operacyjnego Windows Vista instalpgainna odby sie
w folderze, do ktéregoaytkownik posiada petne prawa zapisu. Nie zaleearstalacji programu
w folderach systemowych (np. Windows, Program Filxscuments and Settings).

5. W celu rozpocgcia instalacji naley klikna¢ przyciskDalej.

6. Po zakéczeniu procesu instalacji pojawisbkno (Rys. 3) i zostanie uruchomiona aplikacja
Hermes 2014Rys. 4).

:’i Instalowanie Hermes_ponadpim_2012

Aplikacja Hermes_ponadgim_2012
zostala pomyslnie zainstalowanal!

m o Kliknij #Zakorficz«, aby dokoriczyé instalacie.

Rys. 3

) Hermes_ponadgim_2012 - OKE 201 2B
Plik. Edwcja Pakiet ©OKE  Paomoc

Fakiet przeznaczony do zgraszara ucznidw szkok ponadaimnazialnych
do egzaminu maturalnego | egzamindw zawodowych oraz do zghaszania »

© | Uwcrz nowy plik szkoky

Rys. 4



Wprowadzanie danych do programu

Dla kazdej zgtaszanej do sesji szkoty nglestworzy¢ odrebny plik i wpisa& do niego dane.
Aby rozpoca¢ wprowadzanie danych nalewybrat Plik — Nowy... Uzytkownik zostanie wtedy
poproszony o wprowadzenidentyfikatora szkoty, klucza szyfrujacego oraz roku, w ktérym

Pakiet preeznaceony do zgtaszania ucznidw szkok ponadamnazialnych =
do egzaminu. maturalnego | egzamindw zawodowych oraz do zghaszania =

| Utz navas plik szkoky.

prowadz identyfikator szkoly oraz klucz

Identylikator: Klucz:

==

Rok [omz | Sesi@ [cwpbiers  ~|

<wwhierzy
Zimowa

winznadlato
poprawkowa

Rys. 5

Zmiana klucza szyfruj acego

odkxdzie sg¢ egzamin i sesji egzaminacyjnej
(zimowa, wiosna/lato, poprawkowa) (Rys. 5).

Program sprawdza poprawsgowpisanych
danych. Przy pierwszym logowaniu naleuzy¢
identyfikator i klucz przestany szkole przez OKE.
Wazne jest, aby zy¢ whasciwego identyfikatora i
klucza szyfruycego przyznanego danej szkole.
Prawidiowo wprowadzony identyfikator i klucz
zostam wyswietlone na czarno i uaktywniony
zostanie przycisk OK, biedne dane zostan
podkwietlone na czerwono.

UWAGA:

W przypadku zespotu szkot procedug
nalezy wykona¢ kolejno dla kazdej szkoty
nalezacej do zespotu (nie wykonujemy
procedury dla zespotu).

W tej wersji aplikacji, na tym etapie instalacjipytkownik zobowazany jest zmiegiklucz
szyfrupcy nadany przez Okgowa Komisjg Egzaminacyjn. Szczegolnie jest to istotne
w przypadku szkot, dla ktorych ,stary” klucz szyjfroy sktada si z samych liter lub samych cyfr.
Program wymaga klucza szyfaopgo sktadagcego st z 11 znakow, co najmniej jednej litery
I co najmniej jednej cyfr(Rys. 6). Wpisany poprawnie nowy klucz szyfiay podwietli si¢ na
czarno, wpisany b¢dnie podwietli si¢ naczerwono

Zmiana klucza szyfrgpcego w aplikacji Hermes nie jest jednoznaczna zaammklucza

szyfrupcego w,Serwisie dla dyrektorow?

A i . F
Hermes onadeim 2012 - 0 201 7B
Hermes_poradegim_2012 - OKE 20128 Q
e o Fom 5 S

Fakiet przeznaczony do zghaszania uczniow szkok ponadaimnazjalngch
do egzaminu maturalnego | egzamindw zawodowech oraz do zghaszania

: L.I.twérz o plil $zi<-.;»l'y.

Wprowadz identyfikator szkoly oraz klucz

Identyfikatar: KElucz:
|000000- 00408 ]

Rok: [z012 =] 3888 |wisnatlate x|

Zazadnicza szkota zamwadowa na tertorurm BEF.
Szkoka nie nalesy do zespobu,

[0 ] % s |

Rys. 6

Podczas wpisywania nowego klucza szytego
program uruchomi kolejne okno meg na celu
potwierdzenie zmiany klucza. Klucz szytay
naleey dobrze zapamiaé, a zapisany
przechowywa w bezpiecznym miejscu. Utrata
klucza uniemgliwi dostep do wiasnych danych.
Klucza nie wolno ujawnid




Poprawn zmiarg klucza szyfrujcego ilustruje rysunek 7.

Klucz dla pliku szkoly 000000-00408_122 zostal zmieniony na 94629903954
' Klucz nalezy dobrze strzec przed utrata!
W przypadku zgubienia/utraty klucza odzyskanie danych bedzie mozliwe tylko przy wspolpracy z OKE.

Rys. 7

Rodzaj zgtoszenia

Kolejnym etapem jest wybor rodzaju zgtoszenia.

W zaleznosci od rodzaju wpisanego identyfikatora szkafylikacja umaliwia:

» zgloszenie ucznidow na sprawdzian,

» zgloszenie ucznidw na egzamin gimnazjalny,

» zgtoszenie ucznidow na egzamin maturalny (Rys. 8a),

» zgloszenie uczniow na egzamin potwierdegjkwalifikacje zawodowe (Rys. 8b),

* wprowadzenie i zgtoszenie punktow uczniow.

Dla egzaminu maturalnegedrie to opcja pokazana na Rys. 8a.
Dla egzaminu potwierdzagego kwalifikacje zawodoweghzie to opcja pokazana na Rys. 8b.

Vybierz rodzaj zgloszenia dla szkoly 000000-0010T_122 [¥] | Wybierz rodzaj zgloszenia dla szkoly 000000-00408_122 (X

7 Chcesz zghosic ucznidw na egzamin maturalng
f* Chcesz zghosic ucznidw na egzamin zawodowy

™ Choesz zghosic sie jako ododek

i Choesz wprowadzic/zgkosic punkty

Rys. 8a Rys. 8b

W szkotach, w ktérych uczniowie przpsiic do egzaminu maturalnego oraz egzaminu potwiegdego
kwalifikacje zawodowe (np. technikum), @glev tym samym pliku wpiéagtoszenia do obu egzamindw.
W tym celu nally po zapisaniu danych dla (na przyktad) egzaminwo@wego ponownie uruchami
edycp pliku szkoty w trybie przewidzianym do zgtoszem@niow i zgtogi ucznibw do egzaminu
maturalnego. (Rys. 8c)

Wyhierz rodzaj zgloszenia dla szkoly 000000-0070N_122 [X)

{¢ Chcesz zghosic ucznidw na egzamin maturalny
" Cheesz zghosic uczhidw na egzanmin zawodowy
" Cheesz zgbasic sie jako ofrodek

" Checesz wprowadzic/zghozic punkhy

Rys. 8c



Wprowadzanie, edycja danych szkot i uczniow

Po wefciu do programu ukee st okno umaliwiajace wprowadzanie i edygjdanych.
Zawiera ono pi¢ zaktadekSzkota, Zawody*, €odki*, Oddziaty, Uczniowi€Rys. 9)

) Hermes_ponadgim_2012 - Przyldtadowa zasadnicza szkola zawodowa

Identyfik.atar: 000000-00403

B Sekota | B Zawody k. | ) Osrodii | @ Qddaiaty | R Ueeniowie] = 35 LT W dh A & P

Dane szkoty
Adres

[Dlane podstawowe
QOrgan prowadzacy

MNazwa zzkok

Przykkadowa zazadnicza szkoka zawodowa

i Dznaczenie ostatniego oddziaku do celdw egzaminacyjinnch-

W ozzkole: M

Dodatkowego: |I3rak ,]
Liczba zawoddw ksztatconych: |- - | Liczba odrodkdw: |4 ,] Publiczna |publiczna

Flik zapizano w Hermesie: | ap99 4042 024225

i |

Szkota 000000-00408
Dane szkoly

Szkoka |dla mbadziezy

w Prcimiv Dol

Petna oficjalna nazwa szhkoty

WMHalezy wpizad petng oficjalng nazwe szkoly, 2 nazwg zespobu szkot (je2el
szkoka funkcionuje w zezpole], imigniem [hazwal patrona szkoby [w
dopebniaczu) oraz z nazwa migjscowosci [w migigcowniku, nawet j2€i nazwa
Imieiscu:uwu:us’ci nie wchodzi w gklad oficjalne) nazwy zzkoby). Mp. Szkoka
Podztawowa nr 2 im. Marii Konoprickie) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1

Rys. 9

W celu wpisania danych nale klikna¢ kursorem na wybrane pole. W dolnym oknie
pojawia si¢ informacje dotycace wybranego pola. Mma je uzyskatakze po wcénigciu klawisza
F1 (po wybraniu okrdonego pola). Zostanie wtedy wyietlone nasipujace okno (Rys. 10).

Nazwaszkoly £l
Palezy wpisad peing ofijalng nezwe szkoky, =]
z nagwa zespotu szkot (jeieli szkota
funkcjonuje w zespaole). imieniem (nazwa)
patrona szkoky (w dopetiaczu) oraz z nazwa
migjscowosc (w migjscowniku, nawet jesli
nazwa migjscowasci nie wchodzi w skiad
oficjalng| nazwy szkoky). Np. Szkota
Fodstawowa nr 8 im, Marii Konoprickie] w
Zespole Szkolno-Frzedszkalmym nr 1w
Fizirmiu Dolrym.

J |

Rys. 10

Po umieszczeniu kursora w okianym polu pojawia si
jego petna nazwa. Poszczegllne pola zzede od
informaciji, ktére powinny zawietasa wymagane lub
nie. Pole, ktdrego wypelnienie nie jest konieczna m
biate tto. Pole, ktdre musi zosgtavypetnione oznaczone
jest czerwon linia. Istniep takze pola wypetnione
wedtug maski w celu ujednolicenia wpisw &e take
wymagane lub nie (Rys. 11).

* zaktadki dotycg egzaminu potwierdzggego kwalifikacje zawodowe



3 Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkota zawodowa

I Sekota | Y Zawody k. | T Ostocki | g Dddeinty | & Useniowe |

|dentyfikator:

000000-00408

MNazwa szkaoky:

Preykbadowa zazadnicza zzkoba zawodowa

“dznaczenie nztatniegp oddziatu do celdw egzaminacyjnych
W oazkagle:
i IA -
Drodat]

OWEdn | hrak ,]

S A& P

tlko okreglony numer pozesii, w
szkioka [zespol szkob] mieso zig
wpizUjery adres budynk wokbdm

ol halezy podad tlko numer pozesji. Jedel
kilk. budpnkach pod raznpmi adrezami
migfci gig durekcja szkoky.

[Dane zzkoky
Dane podstawowe
Organ proveadzacy

Szkota 000000-004038

Adres
Liczba zawoddw keztatconpoh: |- | Liczba ogrodkdw; 11 = Wicain|
Migjscowase [——
Plik. zapizano w Hermegie: | 20111042 o426 Potata
Teletgr——
M alezy wpizad nazwe ulicy, poprzgdzong zwpczajowemni skidtami ul., al., pl. wraz
z numerem pozes) zzkoby. Jezeli fekoka lezy na wai przy ulicy bez nazwy i ma  —

Mazwa l;llicy i nr budynlu [Warkogc

Rys. 11
Przykiady pol, ktére mugzzosta wypetnione

Dane w polu wywietlone w kolorze czarnym uznawangpszez program za Wdaiwe. Jéli
po wypetnieniu danego pola dane w nim zawarte nestgswietlone w kolorze niebieskim, nailg
sprawdzé ich poprawné¢, poniewa ich zawarté¢ budzi watpliwosci. Wpis w kolorze
czerwonym, przek&ony uznawany jest za gdny. W tym ostatnim przypadku niemiovy jest
eksport pliku.

UWAGA:

Nie wpisujemy do pdl niewymagalnych sformutowa ,brak”, ,nie dotyczy”, lub
»nie ma”, gdy nie chcemy wprowadz& w te pola danych pozostawiamy je niewypetnione!

Zakladka Szkota

Zaktadka,Szkota” zawiera informacje dotygze danej jednostki m.in. takie jak nazwa
i rodzaj placéwki, dane teleadresowe, pelnie, nazwisko dyrektora oraz nazwa i rodzaj organu
prowadacego. Nasipnym krokiem jest wpisanie wszystkich niedhych informacji. Podanie
Danych szkotyAdresy Danych podstawowydhdanych dotycgzcychOrganu prowadzcega

Aby w zaktadce,Oddzialy” pojawity sk oddziaty naley wskaz& w zakiadce,Szkota”
oznaczenie ostatniej klasy zgtoszonej do egzaniys.(12).

Aby w zaktadce,Zawody” pojawity sk zawody nalgy wskazg& w zaktadce,Szkota”
liczbe zawoddw ksztatconych (Rys. 13).

Wopisujac nazwe szkoty i inne dane natg stosowa sie do zasad pisowni, w szczegd&ob
uzywat wiasciwie duzych i matych liter oraz nie wprowadzanakow tabulatora, zldnych spacii
itp. Pisownia oryginatu jest zachowana w bazie dany wystpuje w wytwarzanych pdiej
dokumentach. W poluNazwa szkolynie nalery wpisywa adresu szkoty.



5 Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkola zawodowa

Bl sekora ]@ Zawody k. | i Dérodki | g3 Oddeiaty | & Ucaniowie |

|dentyfik atar; | nDDODD-00408

Mazwa szkoty:  |Praykbadowa zasadnicza sekoba zawodowa

~Oznaczenie ostatniego oddziabu do celdw egzaminacyjnich

W oszkole: A v]
Dodatkowego: [pap .,]

=13
s DM A&SrP

|Dane szkoby

[Dlane podstawomwe
Organ prowadzgoy

Szkota 000000-00408

Liczba zawoddw ksztabconpch: E—L] Liczba oérodkéw:m Ulicairne|
Migjzcowodic |—
; : S Fod poczt, |—
Flik zapizano w Hermesie: | 2011/10/12 08:43:26 e N
Telefon |—
M alezy wpizac nazwe ulicy, poprzedzong eweczajovwemi skrdtami ul, al, pl. wraz Faks
z humerem poses)i szkoby. Jezel szkoba ledy na wsi pray ulicy bez nazwe i ma e-mail |——

tylk.o akrezlony numer pozesji, w polu nalezy podac wlko numer pozesji. Jezeli
zzkoba [zespdl szkob] miefoi zsie w kiku budwnkach pod rdznpmi adresami,
wpizujermy adres budynku w ktdem miegci sie dyrekcja szkoky.

Mazwa LI|IIZ'}.-' inr 'bucllyr'u'ku [Wartns.'c.' pnié e moze I:uw: pustéj

Adres

Rys. 12

5 Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkola zawodowa

Bl sekora ]@ Zawody k. | i Dérodki | g3 Oddeiaty | & Ucaniowie |

|dentyfik atar; | nDDODD-00408

Mazwa szkoty:  |Praykbadowa zasadnicza sekoba zawodowa

~Oznaczenie oztatniego oddziabu do celdw egzaminacyjnich

W oszkole: A v]
Dodatkowego: [pap .,]

s b dh A &P

|Dane szkoby

[Dlane podstawomwe
Organ prowadzgoy

Szkota 000000-00408

Liczba zawoddw ksztabconpch: E—L] Liczba oérodkéw:m Ulicairne|
Migjzcowodic |—
; : S Fod poczt, |—
Flik zapizano w Hermesie: | 2011/10/12 08:43:26 e N
Telefon |—
M alezy wpizac nazwe ulicy, poprzedzong eweczajovwemi skrdtami ul, al, pl. wraz Faks
z humerem poses)i szkoby. Jezel szkoba ledy na wsi pray ulicy bez nazwe i ma e-mail |——

tylk.o akrezlony numer pozesji, w polu nalezy podac wlko numer pozesji. Jezeli
zzkoba [zespdl szkob] miefoi zsie w kiku budwnkach pod rdznpmi adresami,
wpizujermy adres budynku w ktdem miegci sie dyrekcja szkoky.

Mazwa LI|IIZ'}.-' inr 'bucllyr'u'ku [Wartns.'c.' pnié e moze I:uw: pustéj

Adres

Rys. 13

10




Zaktadka Zawody

Zaktadka,Zawody” zawiera list zawoddéw ksztatconych w szkole. W pqdawod K”
naleey wpis& cyfrowy kod zawodu lub po naagigciu klawisza funkcyjnego F2 wybfa
odpowiedni zawdd z listy. PoldNazwa zawodu”wypetniane jest automatycznie przez program.

Uczniowi mana przypiséa zawod wyhcznie z listy.
AEE)

I sakota Tl Zawody k. | T Ostocki | @B Oddriaky | R Uoeniowic| & 85 A% L Wl 66 A & P

Zawdd k I Mazwa zamodu I
1 [512[05] Fucharz make] gaztranomii

Kody zawodow

Fotograf
Kucharz matej gaztronomii
Opiekun medyczny

B2201] Sprzedawca

E12[01] Pizczelarz

513[01] | Rolrik

B21[01)] Dgrodrik

E32[01] Rybak férédladnwy M
[ Filtruj wa nazey: | | t+ | Filtrj wg poczatku
[ Filkruj g kadu: l:l £ Filkrtj wg fragrientu

|

[K.od zawodu, w kbdrem kzztabcony jest uczen. Poprzez klawizz F2 preejgcie do
eidenci Zamodam,

Kod ksztatconegn zawadu [Wartose pala nie moze byé pusta]

Rys. 14

Zaktadka Osrodki

Zawiera informacje o @wodkach, w ktérych ksztatcenia suczniowie. Dotyczy tylko
uczniéw, ktorzy 8 mtodocianymi pracownikami w zasadniczych szkotaaivodowych.

Zaktadka Oddziaty

Zawiera informacje o liczbie oddziatow, (ktéra zdat podana w zakladcgSzkoty”
na Rys. 12) oraz liczbie zdaych w poszczegolnych oddziatach. Potidziat istnieje/nie istnieje
pozostawia si bez zmian chybaze w danej placowce numeracja oddzialéw nie jeggtainp.:
A,C,D. Wprowadzamy wowczas brakag oddziaty zaznaczgj nie istnieje dla wytego przyktadu
bytby to oddziat B (Rys. 15).
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¥ Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkota zawodowa

i §zkol'a] B Zawody k.] T 0godki &8 Dddzisky ]ﬂ Uczniowie s Bl Edh A &P

s 2]

Oddziak:

Oztatri nr uczria: 1

I alezy wobrad jeden z dwdch zapisdw, Zazwpcza) w zzkobach stozuje sie
ciaghe oznaczenie oddzishdw, np. &, B, C. W takim przypadku nalezy w kazdym
oddziale wobrad [pozostawic] zapiz "iztnigje”. Zapiz "hie igtnieje" wobiera e ow
przypadk.ach, gdy jednoliterowe oznaczenia oddziakdw w szkole nie z3 cigghe.
rp. w szkole 2 oddziskami b, B, D, dla oddzisbu C nale2y webrad 2apis "hie
isthigje’".

Rys. 15

Dla ucznibw powtarzagych zaleca si stworzenie jednego, osobnego oddziatu
dodatkowego.

Zakladka Uczniowie

Zaktadka zawiera informacje o uczniach i zdawanya®ez nich egzaminach. Zawierasio
wierszy odpowiadaga liczbie w polu,Ostatni nr ucznia” w zaktadce,Oddziaty” . Podaje i tutaj
Dane osobow@oszczegdlnych uczniow, takie jak @telrugie img, miejsce urodzenia, informacje
o dysleksiji i upéledzeniu.

Dane osobowe uczniéw musby¢ zgodne z danymi zawartymi w dokumenciesemdaci
ucznia. Pole Drugie img” nalery wypeinic tylko w przypadku posiadania przez ucznia drugiego
imienia, a pole,Nazwisko rodowe”wypetnia s¢ woéwczas, gdy nazwisko jest innezmazwisko
rodowe. Uczniowie pogrupowary ® oddziatach(Rys. 16).

UWAGA:

Nie wpisujemy do pdl niewymagalnych sformutowa ,brak”, ,nie dotyczy”, lub
,nie ma”, gdy nie chcemy wprowadz& w te pola danych pozostawiamy je niewypetnione!
(np.: jesli uczen nie posiada drugiego imienia — to pole pozostawigmiewypetnione!)
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) Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkola zawodowa

03 sekota| B Zawodv k. | 1 Ostodii| g Dddeiaty o Uomiowie | 3 S0 3 L W84 A & P

B l Dane osobowe

1 Mazwizko Zawod ksztabcony
o+ Eowalske lan [1501-1930 |9007115009839 Diwsfunkcie

Kowalski Jan
Dane osobowe

Pled (it
__Druge inig|Adam <
Migjsce ur, |Gdafsk
Mazia, rodowe

WM alezy wobrad pred ucznia,

Pted ucznia

Rys. 16

W polu kolumny ,!” naley pozostawé "+" jesli pod danym numerem w dzienniku jeg
wpisany ucze lub wybra "-" jesli pod danym numerem w dzienniku uézsostat wykrélony.

—F

W aplikacji sprawdzana jest rowaiegodnd¢ imienia z piciy (wedlug zasady: imiona
zakaczone na ,a” — pkekobietg. Przy bednym wyborze pici napikobietalub mezczyznabedzie o
pogrubiony i na dole okna pojawieskomunikat o konieczrigi ponownego sprawdzenia wyboru.
Komunikat ten natkey zignorowa& w przypadku, gdy zasada nie obemije (np.: im¢ Kuba —
zakaczone na litey ,,@”, ale pt&€ —mezczyzna.

Edycja danych ( na przykfadzie zgtoszenia uczniéw do egzaminu zawod  owego)

Wopisujac kolejne dane uczniow nale zachowa kolejnas¢ z dziennika. Jeeli ucze zostat
wykreslony z dziennika naley w kolumnie,!” wybra ,-” (Rys. 16).

Zawod ksztatcony

W tej czsci wypetlnia s¢ dane dotyczce zawodu, roku ukmzenia nauki, zdawanych
etapOw egzaminu, sal, w ktoryckedzie zdawat absolwent oraz czy chce otrzgnsaplement
i w jakiej postaci (Rys. 17).

Przy wpisywaniu,Kod zawodu”, po wcknieciu klawisza funkcyjnego F2, moa wybra
spasrod listy zawoddéw wprowadzonych w zaktadZawody” .

»,ROK ukoiczenia” nalezy wpisa zgodnie z rokiem uki@zenia przez ucznia ksztatcenia
w danym zawodzie.

UWAGA:

Ucznia w danej sesji ména zgtasz& do egzaminu tylko w jednym zawodzie.

Do pola ,Etap” naley wpis& te czsci egzaminu, ktorych zdawanie zadeklarowali
uczniowie:

13



» w przypadku, gdy uczgjest laureatem lub finalisihalezy wprowadzt ,oba etapy”.
* uczniom poprawiacym nie zdany egzamin nalezadeklarowé wytacznie etap, etapy
nie zdane.

W polach dotycacych sali maliwe jest wprowadzenie wytznie oznaczenia cyfrowego
(o dtugaci do trzech znakow). W przypadku sal o innym ozeatu naley zasapic
je oznaczeniami cyfrowymi.

Pole ,Suplement” nalezy wypetnic zgodnie z deklaragjucznia. Dokument ten nme by
wydany w gzyku polskim oraz angielskim. Suplementy w innyclersyach ¢zykowych
nie s wydawane.

5 Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkota zawodowa
I sekota| ) Zawodyk. | 2 Ostodki| g8 Dddzisty ik Uczniowie | 2 S0 AL W b A & P
A | g ] Dane ozobowe

H Mazwiska Imie Data ur. PESEL Zawitd I=:.:zzta}--:;.:-r|_l,l
1501+ 5410 . Dysturkcie

Kowalski Jan
Zawdd ksztatcony

K.od zawodu |512[05]
Mazwa zawodu |Fucharz mate] gastronom

Rok uk. {2012
ie

Mbodociany pracow. |k

F.od zawodu, w ktamm uczen zadeklarowat przyztapienie do egzaminu, Poprzez Etap oba etapy
klawizz F2 prejEcie dolisty zawoddw. Przejfoie dostepne po wprowadzeniu Sala - etap pizemny |1
zawoddw ksztalconych w zakladoe ' Zawody kaztabcone,

Suplement |po polsku | angisksku

Kod ksztatconego zawady

Rys. 17
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Dysfunkcje
Pole ,Dysfunkcje” pozwala okrdi¢ sposo6b dostosowania arkusza egzaminacyjnego oraz
stanowiska egzaminacyjnego na etapie praktyczniys.(18)

Pole ,Dysleksja” nalezy zaznacz§ zgodnie z przedstawianprzez ucznia opiai poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni spestjalzne).

W przypadku, gdy ucZe przystpuje take do egzaminu maturalnego nglezwrocic
uwag, aby oznaczenie dysleksji byto identyczne w zghosz do obu egzaminow.

3 Hermes_ponadgim_2012 - Przykladowa zasadnicza szkota zawodowa El@@
T Sekota| T Zawody k. | ) Osiodki | g Dddzisty s chniowie} 2l Hé AP
A Dane ozobowe

PESEL Zawod ksztabcony
15-01-1330 BA09ES

[ 1] Mazwisko
1 B EGE

(0] s frark: '::ié

Kowalski Jan
Dysfunkcie

Dipsfunkcja _|brak - arkuzz standardowy Lj
RISIELEEN ibrak - arkusz standardowy
niepetnosprawny ruchomwo

riezhyzszgoy

rigwidamy - brajl
niewidomy - plik. dZwigkawy
stabo widzacy 16pkk

skabo widzacy 24pkt
uposledzony w st lekkim ot

B alezy wobrad dusfunkoje ze shownika, Ze spraedeniami oznacza co najmig]
dwie dyzfunkcie, np. uposledzony wost lekkim i niewidomy - brajl

Dyé-FunkLi-a ucenia

Rys. 18

Zapisywanie i eksport danych w aplikacji Hermes

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych halesprawdzt ich
poprawnéé korzystajc z przycisku #4  (F10, znajd bledna wartai¢ pola). Program
wskaze dane wymagage korekty. Po jej dokonaniu nale ponownie wcisgc klawisz. Jéli
wszystkie dane zostaty poprawnie wprowadzone z@stayswietlony komunikat (Rys. 19).

Zakonczono wyszukiwanie @

\%) Plik nie zawiera blednych danych.
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Nastpnie naley zapisé dokument korzystaf z przycisk (F9, zapisz). Po tych czynfwach
maozna zamka¢ okno edyciji przyciskienﬂ. Pojawi s¢ wowczas komunikat przedstawiony na
rysunku (Rys. 20).

Podsumowanie dla pliku szkoty

Plik nie zawiera blednych wartosci pol.
Plik jest gotowy do eksportu.

Rys. 20

\j) Twoje dane zostaly zapisane.

Po zamknjciu podsumowania w oknie programu pojaw¢ siazwa pliku zawieraga
identyfikator szkoty oraz numer sesji. Sesja zimdwédzie miata numer _121, natomiast sesja
wiosenna _122.

Z prawej strony obok nazwy plikua svidoczne informacje dotygze szkoty oraz dane
mowiace o tym, ktorej sesji i ktérego roku szkolnegoyday plik ze zgtoszeniem uczniow
(Rys. 21).

g Hermes_ponadgim_2012 - OKE 201278
Pli. Edwcja Pakiet OKE Pomoc

Fakiet przeznaczony do zghazzahia uczhicw: szkol ponadaimmazialnych |
do egzaminu maturaltego | egzamindw zawodownch oraz do zgkaszania e ||

{ Zasadnicza szkoka 2awodowa na

{ terptonum BR. Szkoka nie nalezy do
|-zezpobil Dane sex winzhadlato
[2mz

‘B0AARA-B0408 122 .her

= Otwdrz

Rys. 21
Po podwietleniu pliku w menu &da dostpne nowe opcje, zalecamy wydrukowanie
wprowadzonych danych (Rys. 22)

g Hermes_ponadgim_2012 - OKE 20128

= Edvicja Pakiek OKE  Pomoc
[ Moy, ChrlHM  fa ucznidw szl ponadaimnaziaiiych =
& Otwirz CHlo irow zawodowych oraz do 2ghaszania >
B Importug z %ML, . fEasad_niu:za zzkoka zawpduwa ra
P ]_ terptonum P, Szkoka nie nalegy do
B Ekspartuj w AML | zespobu. Dane segj wiosnallato
b By Eksportujw CSy | 2012
| j Drrubuj darie uczniaw. ..
E Zakoricz
| |
(= Otwdrz
I.ZJr.u.I.c;ujé uﬁ.ﬁr;:u.wédzuné danie ucznidw z.éz.nacéuﬁné.j szkn‘y

Rys. 22
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Istnieje maliwo$¢ wyboru wydruku tabelarycznego lub ramkowego (RB.

Drukuj dane ucznicw

Dr'ukgirka: brak,
[ Diukuy pola o wartosel puste)
| | Dluk,Uj pola nieaktpane:

Dk | szvstko -
W__';'drtiﬂg&fl Tabelamczry "v'l

T abelaroczny
i arnkow

Qs’tawfe'hi_a... | Dok I _Enului

Rys. 23

UWAGA:

Po wydrukowaniu wprowadzonych danych o uczniach naky je zweryfikowaé
(porowna¢ z danymi w dokumentacji szkoty).

Po zweryfikowaniu danych i ewentualnych poprawkachozna przysipic do
wygenerowania pliku dla Okgowej Komisji Egzaminacyjnej.

Nalezy zdaé sobie sprave, ze samo wydenerowanie pliku nie jest jednoznaczne
z wystaniem go do OKE i ztgeniem zamodwienia na arkusze egzaminacyjne.

Generowanie pliku *.gpg
Dla kazdej zgtaszanej szkoty nale wygenerowa plik, ktory zostanie potem wystany
do OKE.

W celu wygenerowania pliku dla OKE najezaznacz§ odpowiedm szkok, nastpnie
klikna¢ w menuOKE i wybrat polecenidJtworz plik dla wskazanej szkoty

Przypominamyze opcja ta zadziata tylko i wadznie w przypadku, kiedy wprowadzone
dane nie bda zawierd bleddw i plik szkoty ledzie podwietlony (Rys. 24).

F Hermes_ponadgim_2012 - OKE 20128
Flik. Edwcja Pakiet EElE=8 Pomoc

Pakiet przezhaczony d ;J# Ubwidrz pliki dla wszyskkich skt pch (=
do egzarmin matural :# Litwditz plik dla wskazane] szkoty sl

CTTITTRCTIT =) Generu raporty na
. [Tertonum AF. S2kota ne nalezy do
zezpobu, Dane ses) wiosnadaio
22,
= Dhwdrz
.thwérz plik. dla wskazanej szkoty
Rys. 24
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Po okrdleniu rodzaju zgtoszenia tak jak pokazano na R$s.naley wskaza folder, w ktorym
program zapisze plik.

Wybierz rodzaj zgloszenia dla szkoly 000000-00408_122 [¥]

& Checesz zghosic ucznidw na egzamin zawodawsy

" Cheesz zghosic sie jako odrodek:

YOk

Rys. 25
UWAGA:

Plik mozna wyeksportowa tylko i wytacznie do pustego folderuW tym celu przed
operacja eksportu danych nalegy utworzy¢ nowy folder klikaj ac prawym przyciskiem myszy
i wybierajac Nowy— Folder (Rys. 26).

Dla potrzeb niniejszej instrukcji folder docelowystat nazwany ,Dane OKE”
Whlej
‘ivkle] skrak
Cofnij Usury Chrl+2

| B Folder

@ okrot
25 akrdwka

Rys. 26

W kolejnym oknie naley wybrat miejsce, w ktorym chcemy zapiésaksportowany plik.
Dla przyktadu zostanie wybrany waénéej utworzony katalogDane OKE” w katalogu Hermes
(Rys. 27).

\Whasciwosci

Przegladanie w poszukiwaniu folderu @@

Wakaz pusty katalog do-zapisu danyeh

|
w

| ok || Aoy

Rys. 27
Jesli eksport zakaczy sk pomyéinie, pojawi s¢ nastpujacy komunikat (Rys. 28).
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Informacja

Zapisano dane w katalogu C:\Hermes\Dane OKE

Rys. 28

Prag w aplikacji Hermes kéczymy zamykajc program polecenierRlik — Zakaicz
Zostanie wowczas wwietlony komunikat z pytanien€zy wyeksportowadane dla OKE?

Jeli wyeksportowalimy juz wczeniej dane wybierag z menuOKE — Utworz plik dla
wskazanej szkoty/wszystkich szkidikamy naNie.

UWAGA:

Nalezy zaczek& do calkowitego zamkn¢cia sk programu Hermes. Maze to potrwaé
kilkanascie sekund. W przypadku niewt&ciwego zamkngcia programu moze nashpié
nieodwracalne uszkodzenie pliku ze zgtoszeniem ucaw.

Eksport danych z aplikacji Hermes do OKE

Wyeksportowany plik w nazwie zawiera: identyfikatmzkoty, nazw sesji, rodzaj szkoty.
Plik ten posiada_rozszerzenie gpg.

Plik naley przesté za pdrednictwem strony internetowej Qigowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdeku logujc sk w Serwisie dla dyrektorow

Po wprowadzeniuidentyfikatora zespotu szkoty i klucza szyfrupcegqg oraz po
zalogowaniu i wybieramy z lewej strony z menu ogcjPrzesytanie danych do OKE
Uzyskujemy dosip do strony.

Wskazujemy poprzez przycidRrzeghdaj lokalizacg wyeksportowanego wcgeiej pliku
na dysku (lub dyskietce), ktéry chcemy przésta OKE. Przestanie danych ngsije po klikngciu
przyciskuWyslij .

UWAGA:

W przypadku zespotu szkot powysz procedure nalezy wykonaé kolejno dla pliku
kazdej szkoty, aby przestane zostaly wszystkie pliki yeksportowane programem Hermes
2012.

Prawidtowe przestanie danych potwierdzi komuniRb zostat przestany prawidtow@raz
pojawi sk tabela z nazwi dat przestanego pliku.
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Zmiana klucza dost epu do plikdbw programu Hermes

W aplikacji Hermes 2012jest maliwo$¢ samodzielnego zmieniania klucza dpst do
plikbw z danymi ucznidw. Aby zmieé@iklucz dost¢pu naley: zaznaczy identyfikator szkoty,
nastpnie w menltEdycjawybrat Zmien identyfikator lub klucz(Rys. 29).

UWAGA!

Zaleca s¢ do poprawnego dziatania aplikacji zmiar klucza szyfrujacego co 30 dni.

g Hermes_ponadgim_2012 - OKE 20128
Flil. BaatisEl Pakiet COKE  Pomoc

Zriiery ident of ubklucz Kol ponadgirinazialnych &
| dor E % s owch oraz do z2ghazzania o

m Usur wszystkie za szkoka zawodowa na

TTEmtantm AP, Szkoka nie nalegy do
| zezpobu. Dane sesj wioznadlato
2012

(= Otwirz

Zrmiefi ii:len.tyfik;éi:dr lub Klucz ééznacénnéujn pliki szk&g‘f

Rys. 29

Po podaniu starego klucza natepoda nowy klucz, ktéry w celu unikicia pomytek
wprowadza s dwukrotnie. Poprawny klucz sklada g jedenastu znakow, ktorymi duze i mate
litery, cyfry oraz znaki wykrzyknika i pytajnika.i&l maze zawieré wytacznie samych liter lub
samych cyfr.

Przyktady kluczy:

* niepoprawnyAbckwZAppax
* niepoprawnyd1234567890
e poprawnyAbl12y!wX3?1

Jezeli dotychczas iywany klucz nie spetnia povegzego kryterium naky zmient go na
wiasciwy przy pierwszym gyciu programu.

Klucz nalery dobrze zapamiat, a zapisany przechowywav bezpiecznym miejscu. Utrata
klucza uniemaliwi dostgp do wtasnych danych. Klucza nie wolno ujawnidkuteczne dokonanie
zmiany klucza potwierdzane jest komunikatem z B@s.

Klucz dla pliku szkoly 000000-00408_122 zostal zmieniony na 94629903956
' Klucz nalezy dobrze strzec przed utrata!
W przypadku zgubienia/utraty klucza odzyskanie danych bedzie mozZlime tylko przy wspaipracy z OKE.

Rys. 30

20



Eksport pliku *.csv

ProgramHermes2012umazliwia wyeksportowanie danych do pliku z rozszereemi.csv.
Jest to plikjawny (nieszyfrowany) i mozna go otworzy za pomog edytorow tekstowych
(np. Notatnik) lub za pomaarkusza kalkulacyjnego (np. Excell). Plik tenzadoy¢ wykorzystany
w pracy szkoty do tworzenia wkasnych zestawieaportow.

W celu wyeksportowania pliku naig zaznacz§ identyfikator szkoty, a naghnie z menu
Plik wybrat Eksportuj w CSMRYys. 31).

g Hermes_ponadgim_2012 - OKE 20128
Z Edwvcja Pakiet OKE  Pomoc

(Y Mowey... Chrl+N & uczridw szkok ponadgimnazialch =]
@ Ohwirz Chl0 hidw zawodowych oraz do 2grazzania ||

Zazadnicza szkoba 2awodowa na

B Imporbuj z ML, ! :
‘ HACH temtonum BF. Szkota nie nalezy do

Eksportuj w ML zeapobl, Dane seg wiosnallato
Ekspartu wiZsy 2012
;ﬂ Drukuj dane ucznide, ..
H Zakoncz
B Ohwdrz
Eksportuj zaznaczoni plik do C35Y
Rys. 31

Plik zostanie zapisany w katalogu o nazWi8V w miejscu, gdzie zostat zainstalowany
program Hermes2012 a nasfpnie pojawi st komunikat o zapisaniu pliku tak jak pokazano

na Rys. 32

Informacja

L.
J‘) Zapisano plik C:iHermes',csy',000000-00408 122.csv

Rys. 32
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Najcz esciej popetniane bt edy

Ponizej znajduje si lista najczsciej popetnianych przez Rstwa bedow wystpujacych
podczas pracy z programem Hermes.

Instalowanie programu Hermes w folderze, w ktoryalpoprzednia wersja.
Wopisywanie zgtoszenia do sesji w starym pliku, aeemaliwia przestanie tych danych
do OKE. W celu stworzenia nowego pliku z danymbieaca ses¢ nalery postpowa
zgodnie z instrukgjna stronie 6.

Btedny wybdr roku i sesji egzaminu, co skutkuje brakienazliwosci przestania
zgtoszenia. Prawidtowy sposob znajdujers stronie 6.

Btedy w okréleniu zawodu ucznia lub zadeklarowanego etapu eiggam

Zgtoszenie ucznia w dwoch zawodach.

Pominkcie zgtoszenia ucznia.

Brak kontroli wprowadzonych danych (utatwilardzo przeczytanie wydruku danych
ucznidw). S4d literéwki w nazwiskach i imionach, dysleksje zaznone uczniom bez
orzecz@, biedne daty i miejsca urodzenia, nr PESEL itp.

Wpisywanie w pola nie wymagane waio BRAK, nie posiada, nie méd., podczas
gdy naley pozostawd je puste.

Wopisywanie tekstu bez stosowania zasad pisownn(maté stosowanie matych i gych
liter, literowki).

Podawanie w nazwie szkoty @nych danych (np. petny adres szkoty).

Tworzenie odgbnych instalacji programu dla zgtoszenia uczniévegaamin zawodowy
I maturalny, Wpisywanie zgtoszedo egzaminu zawodowego i maturalnego w jednej
szkole do dwoch enych plikéw (dotyczy technikow).

Przesylanie pliku zgtoszenia ucznidw paca-mailowy zamiast za pwednictwem

formularza na stronie internetowe.

Zwracamy uwag, ze od jakdci wprowadzonych przez Rstwa danych zaky bardzo
wiele. Dane, z ktorych tworzona jest baza OKE pdahoz nadestanych ze szkoty plikbw
eksportowych programu Hermes. Wszelkie zawarte ah kdy mog skutkowa& niewtaciwie
zaplanowan i przeprowadzom sesy, brakami materiatdbw egzaminacyjnych, ednie
wydrukowanymi dokumentami.

Mamy nadziej, ze powysza instrukcja pozwoli uniki Pastwu pomytek i prawidtowo
zgtosit ucznidw do egzaminu potwierdzeggo kwalifikacje zawodowe.
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Przyciski i klawisze skrotu

W przypadku uaktualniania i poprawiania danych &g wprowadzonych w aplikaciji
pomocne g nhastpujace przyciski znajduge se w gornej cgsci okna oraz skroty klawiszowe:

Ly |
M8 Wstaw rekord ucznia (F5)
Wytnij rekord ucznia (Fo)
Kopiuj rekord ucznia (F7)

Wklej rekord ucznia (F8)

Zapisz (F9)

s L R 8 b

Znajdz bledna wartosc pola (F10)

Wstaw znak (F11)

& >

Pomoc (F12)

F

Dotyezy tvlko egzaminu maturalnego

Klawisze nawigacyjne dla panelu danych dodatkowych:

[TAB] Przejscie pomedzy danymi podstawowymi szkoty, oddziatu lub uczaipanelem danych
dodatkowych.

[F1] Wyswietlenie szczegbtowej informacji (pomocy) o aktywempolu.

0 Przegcie do nasfpnej dostpnej danej dodatkowe;.

! Przegcie do poprzedniej daginej danej dodatkowe.

[Alt] + | Przefcie do wyboru wartgei z listy mazliwosci (dla danej wybieranej z listy).

[Alt] + <«  Wybranie nasfpnej maliwej wartdici (dla danej wybieranej z listy).

[Alt] + —  Wybranie poprzedniej nibwej wartosci (dla danej wybieranej z listy).

[Ctrl] + 1 Przefcie do poprzedniej grupy danych dodatkowych.

[Ctrl] + | Przegcie do nasfpnej grupy danych dodatkowych.

23



