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Wstep

Szanowni Pa Astwol!

Przekazujemy program komputerowy Hermes 2012, pyggsvany do zbierania danych
egzaminacyjnych, dziakgy w srodowisku Windows.

Aplikacja umaliwia wprowadzanie:
» danych o szkole jako jednostce samodzielnej,

e danych o szkotach w zespole szkot (wszystkie dalze sakoét w zespole natg
wprowadza w tej samej aplikacji dodag kolejne szkoty),
» danych egzaminacyjnych o uczniach.
Powyzsze daneaswymagane przez Oégowe Komisje Egzaminacyjne w celu przeprowadzenia

egzaminow.

Niniejszy przewodnik zawiera instrukcje i ilustracgotycace instalacji i aytkowania
programuHermes 2012 Korzystanie z aplikacji dglzie maliwe po wprowadzeniudentyfikatora

szkoty orazlucza szyfrugcega

Zalecane jest zapoznanieg S treicia calej instrukcji przed przygpieniem do pracy
z aplikach Hermes 2012 Prag z aplikaci Hermes natkey zaca¢ odpowiednio wczanie, aby

zdazy¢ wprowadzé i zweryfikowa dane ucznidw.



Instalacja programu

W celu prawidiowej instalacji programtiermes 2012naleey wykon& nastpujace

czynngci:

1. Odinstalow& poprzedmi wersg programuHermes Start — Programy — Hermes —
uninstall.

2. Jeeli pozostat to uswt katalogHermesznajdujcy sk na dysku twardym komputera jako
pozostaté¢ po poprzedniej wersji programu (dofima sciezka: C:\Program Files\Hermes).

3. Pobr& ze strony Okigowej Komisji Egzaminacyjnej, www.oke.gda.pl w dziale
Serwis OKE— Hermesnajnowsza wersg programuhermes_sp_gim_2012w00.exeapisa
na dysku twardym komputera.

4. Uruchomt plik hermes_sp_gim_2012w00.exé postpowa zgodnie 2z poleceniami

pojawiapcymi sk na ekranie (rys. 1).

2% |nstalowanie Hermes

Witaj w programie instalacyjnym
Hermes!

m 1 Ten instalator zainstaluje na Twoirm komputerze aplikacje Hermes.

Klikni) »Anuluj=, jesli cheesz zaniechad instalacyi. Kliknij =Dalej=,
aby kontynuowad instalacie.

[ Dalej = l [ Anuluj ]

Rysunek 1

<% Instalowanie Hermes

Folder docelowy
Wwyhierz folder dacelowy, w ktdrym aplikacja Hermes bedzie f_’
zainstalowana.

Instalator zainstaluje pliki w ponizszym folderze,

Jesili choesz zainstalowad aplikacie Hermes woinnym folderze, kliknij =Wybierz« |
znajdz inny folder.

Folder docelowy

Ci\Hermes | Wiybierz,.,

Wymagane miejsce: 4.13MB

Dostepne miejsce: 15.28GE

[¥] otwirz Hermes po zainstalowaniu

’ < Wistecz ][ Dalej = ] ’ Anuluj

Rysunek 2



Instalator dom$lnie instaluje pliki w katalogC:\Hermes(rys. 2). Aby zmierd domyine
miejsce instalacji programu naiekliknaé¢ przyciskWybierzi wybrat nowa lokalizacg.

Zalecamy instalacg programu w folderze o nazwieHermes2012 Nie naley instalowa&
w tym samym katalogu, w ktorym byta zainstalowanprgednia wersja.

Jezeli uzywaja Paistwo systemu operacyjnego Windows Vista instalpgainna odby sie
w folderze, do ktéregoaytkownik posiada petne prawa zapisu. Nie zaleganstalacji programu
w folderach systemowych (np. Windows, Program Filxscuments and Settings).

5. W celu rozpocgcia instalacji naley klikna¢ przyciskDalej.

6. Po zakaczeniu procesu instalacji pojawigsbkno (rys. 3) i zostanie uruchomiona aplikacja
Hermes 2014rys. 4).

<2 Instalowanie Hermes

Aplikacja Hermes zostala pomysinie
zainstalowanal!

w' T Kliknij *Z2akofcz«, aby dokonczyd instalace.

Rysunek 3

) Hermes_sp_gim_2012 - OKE 201 2A
Pl Edwcia Pakiet ©OKE  Pomoc

Fakiet preeznaczony do zakaszania uczniow szkok podstawoich |
aimnazjow do zprawdziany | egzaminug gimnazjalnego.

[wiarz pown plik szkoky.

Rysunek 4



Wprowadzanie danych do programu

Dla kazdej zgtaszanej do sesji szkoty nglestworzy¢ odrebny plik i wpisa& do niego dane.
Aby rozpoca¢ wprowadzanie danych nalewybrat Plik — Nowy... Uzytkownik zostanie wtedy

Fakiet preezrnaczony do z2akaszania uczniow szkok podstawouch |
gimnazjow do zpravwdziani | egzaminug gimnazjalnago.

Utworz oy plik szkoky.
prowadz identyfikator szkoly oraz klucz
Identyfik ator: Klucz:
Rok: [2012 =] 5&si@ lowbier: |
<wpbierzs
| zirnca
winzna/lata
poprawkowa
o | e |
Rysunek 5
UWAGA:

poproszony o wprowadzenieidentyfikatora
szkoty, klucza szyfrupcegoorazroku, w ktorym
odlzdzie sg¢ egzamin i sesji egzaminacyjnej
(zimowa, wiosna/lato, poprawkowa) (rys. 5).

Program sprawdza poprawitowpisanych
danych. Przy pierwszym logowaniu naleuzy¢
identyfikator i klucz przestany szkole przez OKE.
Wazne jest, aby zy¢ wiasciwego identyfikatora
i klucza szyfrupcego przyznanego danej szkole.
Prawidtiowo wprowadzony identyfikator i klucz
zostam wyswietlone na czarno i uaktywniony
zostanie przycisk OK, blkdne dane zostan
podswietlone na czerwono.

W przypadku zespotu szkot procedug nalezy wykonaé kolejno dla kazdej szkoty
nalezacej do zespotu (nie wykonujemy procedury dla zespay.

Zmiana klucza szyfruj acego

W tej wersji aplikacji, na tym etapie instalacjipytkownik zobowazany jest zmieti klucz

szyfrupcy nadany przez Okgowa Komisjg Egzaminacyjn. Szczegdlnie jest to

istotne

w przypadku szkét, dla ktérych ,stary” klucz szyjtrey sktada si z samych liter lub samych cyfr.
Program wymaga klucza szyfaopgo skladacego st z 11 znakdw, co najmniej jednej litery
i co najmniej jednej cyfryrys. 6). Wpisany poprawnie nowy klucz szyfiwy podwietli si¢ na
czarno, wpisany b¢dnie podwietli si¢ naczerwono

Zmiana klucza szyfragpego w aplikacji Hermes nie jest jednoznaczna zeammklucza
szyfrupcego w,Serwisie dla dyrektorow?

Fakiet przezhaczony do zgkaszania uszniow szkik podstavwomychi
| girnaziaw do sprawdzianu | egzaminug gimnazialnedo,

B00080-88P05_122 _her “wiybierz spodrdd istnigjacuch albo

Podczas wpisywania nowego klucza szytego
program uruchomi kolejne okno meg na celu
potwierdzenie zmiany klucza. Klucz szyay

ubwarz nowey plik zzkoky.

WYMUSZONA ZMIANA KLUCZA - WPROWADZ

Identyfik atar; Klucz:

| |I
J Sesja: J [ _J

Szkoka podstawowa na tergtorum RP. Szkoka nie|
nialezy do zespobu,

naleey dobrze zapamiat, a zapisany
przechowywa w bezpiecznym miejscu. Utrata
klucza uniemaliwi dostgp do wiasnych danych.
Klucza nie wolno ujawnid

[ || seaw

Rysunek 6



Poprawn zmiarg klucza szyfrujcego ilustruje rys. 7.

Klucz dla pliku szkoly 000000-00P05_122 zostal zmieniony na QplIpjWPIdil
' Klucz nalezy dohrze strzec przed utratal
W przypadku zgubienia/utraty klucza odzyskanie danych bedzie mozliwe tylko przy wspdlpracy z OKE.

Rysunek 7
Rodzaj zgtoszenia

Kolejnym etapem jest wybor rodzaju zgtoszenia.

W zaleznosci od rodzaju wpisanego identyfikatora szkoty agdija umaliwia:
» zgtoszenie ucznidéw na sprawdzian,
» zgloszenie ucznidw na egzamin gimnazjalny,
» zgtoszenie uczniéw na egzamin maturalny,
» zgtoszenie ucznidéw na egzamin potwierdegjkwalifikacje zawodowe,

* wprowadzenie i zgtoszenie punktow uczniow.

Zgtoszenie ucznidow na sprawdzian, egzamin gimnazjal  ny

Po wefciu do programu uka st okno umaliwiajace wprowadzanie i edyecpanych. Zawiera ono
trzy zaktadki: Szkota, Oddziaty, Uczniowie (rys) 8.

5 Hermes_sp_gim_2012 - Przykiadowa Szkota Podstawowa

T 5zkota |ﬂ Qddzial’y] A chninwie] S b Ed A& P
Dane szkoky
Identyfik atar: D-EID-EIDtI:iJDPDE | ['ane podstamwove

Organ prowadzacy

Mazwa szkoby.  |Praykbadowa Szkata Podstawowa

-Dznaczenie ostatniego oddzisbu do celdw egzaminacyinych-|

W oazkole: A =
Dodatkowego: |pak -

Szkola 000000-00DP05
Adres

Ulica i nr |Ma Stoku 43
Migjscowoic |Gdansk
F.od poczt. |20-874

Plik. zapisano v Hermesie: | 5011 /09421 12424 9 Pocata |Gdarsk
Telefon |58 320 55 83
I alezy wpizac nazwe ulicy, poprzedzong zwyczajowymi skiotami ul, al., pl. wraz Faks |58 32055 91
2 humerem pozes)i szkoby, Jezeli szkoka le2p na wai pray ulicy bez nazwe i ma e-mail |kaomizjat®aoke. ada.pl

tvlko okreglony numer pozesj, w polu nalezy podad tlko numer posesii. Jezeli
zzkoba [zespol zzkol] miedci sie w killku budynkach pod roénpmi adrezari,
wpizujemy adres budywnku w ktam miego sie dyrekoja szkoby,

Mazwa ulicy | nr budwnku

Rysunek 8



W celu wpisania danych nalbe klikna¢ kursorem na wybrane pole. W dolnym oknie pojasi¢
informacje dotyczce wybranego pola. Mmoa je uzyské takze po wcsénicciu klawisza F1 (po
wybraniu okrélonego pola). Zostanie wtedy wwyietlone nasipujace okno (rys. 9).

Nazwaszkoly £
[Nalezy wpisad petng oficjalng nazwe szkok, =]
z nazwyg zespotu szkot (jezeli szkota
funkgjonuje w zespale). imieniem (nazwa)
patrona sekoky (w dopetiaczu) oraz z nazws
migjscowoscl (w miejscowniku, nawet jesli
nazwa migjscowosci nie wohodzi w skiad
oficjalng] nazwy szkoby). Mp. Szkota
Fodstawaowa nr 8 im. karii Konapnickie) w
Zespole Szkolno-Przedszkalmym nr 1w
Ficimiu Daolmym.

|

Rysunek 9

F Hermes_sp_gim_2012

Po umieszczeniu kursora w okiaym polu pojawia si
jego petna nazwa. Poszczegllne pola zzedée od
informaciji, ktére powinny zawietasa wymagane lub
nie. Pole, ktdrego wypelnienie nie jest konieczna m
biate tto. Pole, ktdre musi zostavypetnione oznaczone
jest czerwon linig. Istniep takze pola wypetnione
wedtug maski w celu ujednolicenia wpisw &e take
wymagane lub nie (rys. 10).

E} Szkota |ﬂz Qddziahl] 3 Uezniowie

Identyfikator: O00000-00P0S

s EM A&

[Dane zzkoky

Dane podstawowe
Organ prowadzacy

A

Nazwa zzkoky:

Oznaczenie oztathieg

Flik. zapizano w Hermesie:

oddziaku do celdw egzaminacyjych

W azkdle: i Lj
Dodatkpwego: [hak )

2011/09/21 12:42:13

Szkola 00D000-0DPO05
Adres

Ulicainr |—
Migjscownid [Gdas

k.od poczt f80-874
Batzta {Gdarick
Telefon |58 320 55 83

WM alezy wpizad petng oficjalng nag
zzkoba funkcionuie w zespalg], imi
dopetniaczu] oraz z nazwa migjsc
Imieiscuwos’ci nie wchodzi woskkad

e gzkoby, 2 hazwg 2espoby ezkdl [jedeli
Eniem [nazwa) patrona szkoty [w

wodci [w migjscowniku, nawet jegl
oficjialne] nazwy szkoky). Mp. 5z

_ Fake|5B3205591
e-mail [komisja@oke. gda.pl

i Phcirmiu Dolmn,

Petna Eu-F-iEj-aIna nazwa sekoty tWa bose pola

FPodstawowa nr 8 im. Mari Konoprjickie) w Zezpole Szkaolno-Pr

moze hyE puska]

«

Rysunek 10

Przykiady pol, ktére mugzzosta wypetnione

Dane w polu wywietlone w kolorze czarnym uznawangpzez program za Wdaiwe. Jéli
po wypetnieniu danego pola dane w nim zawarte nastgswietlone w kolorze niebieskim, nalg
sprawdz¢ ich poprawnéé, poniewa ich zawarté¢ budzi watpliwosci. Wpis w kolorze
czerwonym, przekgbony uznawany jest za ddny. W tym ostatnim przypadku niedaliovy jest

eksport pliku.
UWAGA:

Nie wpisujemy do pd6l niewymagalnych sformutowa ,brak”, ,nie dotyczy”, lub ,nie ma”, gdy
nie chcemy wprowadzé w te pola danych pozostawiamy je niewypetnione!



Zakladka Szkota

Zaktadka,Szkota” zawiera informacje dotygze danej jednostki m.in. takie jak nazwa
i rodzaj placéwki, dane teleadresowe, peloie, nazwisko dyrektora oraz nazwa i rodzaj organu
prowadacego. Nasipnym krokiem jest wpisanie wszystkich niedhych informacji. Podanie
Danych szkotyAdresy Danych podstawowydhdanych dotycgzcychOrganu prowadzcega

Wopisujac nazwe szkotly i inne dane natg stosowa sie do zasad pisowni, w szczeg&nbuzywaé
wiasciwie duzych i matych liter oraz nie wprowadzanakow tabulatora, zhnych spacji itp.
Pisownia oryginatlu jest zachowana w bazie danyclvystepuje w wytwarzanych piniej
dokumentach. W poluNazwa szkolynie nalery wpisywa adresu szkoty.

Zaktadka Oddziaty

Zawiera informacje o liczbie oddziatow, (ktéra zdatpodana w zaktadc&zkotd na rys. 10) oraz
liczbie zdajcych w poszczegolnych oddziatach. Polidziat istnieje/nie istniejgpozostawia si

bez zmian chybaze w danej placbwce numeracja oddziatébw nie jesptai np.: A,C,D.
Wprowadzamy wowczas bralkgp oddziaty zaznaczgj nie istnieje, dla tytego przyktadu byitby
to oddziat B (rys. 11).

2 Hermes_sp_gim_2012 E@@
:;ﬁ Sokoka ﬂ Oddzisty ]3 chninwie] & it A A @ i
s B ] C ] ol 1]
Oddziak: Mig istrigje

ztrigje

Diatatni nr ucznia;

WM alezy wybrac jeden z dwoch zapizow, Zazwcza) w szkotach stosue sie
cigghe oznaczenie oddziakdw, npe A, B, C W takim praypadiu nalesy w kazdum
oddziale wobrad [pozostawic] zapiz Vizthieje’’, Zapiz 'nie izthigje’ wybiera sie w
przypadkach, gdy jednoliterowe oznaczenia oddziakdw w zzkole nie 23 ciagle.
rp. w zzkole z oddzigkami &, B, D, dla oddzishu C nalezy wybraé zapis "nie
isthigje""

Rysunek 11
Zaktadka Uczniowie

Zaktadka zawiera informacje o uczniach i zdawanya®ez nich egzaminach. Zawierasio
wierszy odpowiadaga liczbie w polu,Ostatni nr ucznia” w zaktadce,Oddziaty” . Podaje i tutaj
Dane osobow@oszczegdlnych uczniow, takie jak @telrugie img, miejsce urodzenia, informacje
o dysleksji i upéledzeniu.

Dane osobowe uczniéw mushy¢ zgodne z danymi zawartymi w dokumenciesemdaci
ucznia. Pole Drugie img” nalezy wypeini tylko w przypadku posiadania przez ucznia drugiego



imienia, a pole,Nazwisko rodowe”wypetnia s¢ woéwczas, gdy nazwisko jest innezmazwisko
rodowe. Uczniowie pogrupowamn s oddziatach(rys. 12).

UWAGA:

Nie wpisujemy do pdl niewymagalnych sformutowa ,brak”, ,nie dotyczy”, lub
,nie ma”, gdy nie chcemy wprowadz& w te pola danych pozostawiamy je niewypetnione!
(np.: jesli uczen nie posiada drugiego imienia — to pole pozostawigmiewypetnione!)

) Hermes_sp_sim_2012 g@@

ﬁ ﬁzkohal ﬁ Oddziaky 3 Uczriowie l

1] Mazwisko Imieg Data ur. PESEL

-01-19537 [97010100075

Kowalski Jan
Dane ozobowe oraz egzaminacyjne

Phed [mefczyzna €<

Diruigie irviie:
_‘h_-i_i_gjgg_u!__ﬁdaﬁ*
Numer zali |1
Dpsleksja |me

W alezp wybrad odpowiedni rodzaj arkuzza na sprawdzian: "standardowmy’’ ub Arkuzz J standardaowy __'_J
zgodnie ze specialnymi potrzebami adukacyjnymi uczhia. Mrigjzzaéé nar.

niegtyzzacegolshabo shugz
1 | niewidomego

stabo widzgcego 16pkt
shabo widzaceqo 24pkt

upogledzonego w st lekkim

W\;f.rﬁ;aﬁénia.c.lnt\';éz;a_cé arkusé;a

Rysunek 12

¢ W polu kolumny ,!" naley pozostawd "+" jesli pod danym numerem w dzienniku jeg
wpisany ucze lub wybra "-" jesli pod danym numerem w dzienniku uézsostat wykrélony.

—F

W aplikacji sprawdzana jest rowaiegodnd¢ imienia z pici (wedlug zasady: imiona
zakaiczone na ,a" — piekobietd. Przy bednym wyborze pici napikobietalub mezczyznabedzie |
pogrubiony i na dole okna pojawieskomunikat o konieczriai ponownego sprawdzenia wyboru.
Komunikat ten nakey zignorowa w przypadku, gdy zasada nie obemije (np.: im¢ Kuba —
zakaczone na litey ", ale pt&€ —mezczyzna.

Zgtoszenie do egzaminu

Wpisupc kolejne dane natly zachowdé kolejnags¢ z dziennika. lJeeli uczeér zostat
wykreslony z dziennika naley w kolumnie ,,!” wybra ,-” (rys. 12).

Pole ,Dysleksja” nalezy zaznacz§ zgodnie z przedstawianprzez ucznia opiai poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni spetjalzne).

10



W przypadku zgtaszania ucznidw dgzaminu gimnazjalnegoalezy wybra jezyk obcy,
z ktérego ucze bedzie zdawat ten egzamin (rys. 13).

Pole Poziom rozszerzoriynalezy wybrat:

* ,hie zdaj¢, gdy uczé nie przystpuje do egzaminu ze¢iyka obcego na poziomie
rozszerzonym (w gimnazjum ugzeozpocat nauke zadeklarowanegazzyka obcego lub,
gdy jest zwolniony z obowkkowego przysipienia do poziomu rozszerzonego zgodnk z
38.5 Rozporzdzenia MEN w sprawie warunkdw i sposobu oceniarjia,.

» ,zdaje — obowjzkowy”, gdy uczé kontynuuje naukjezyka obcego,

» ,zdaje — nieobowazkowy”, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia zyti wniosek
0 przystpienie do tej cgci egzaminu, chdnie ma kontynuacji nauk¢zyka obcego.

) Hermes_sp_gim_2012
T Sokoks | g Oddaisky s Usariowie | ARl EM Ai@r

Dane osobowe

Czesd humaniztyczna
Czesc matematyczno-prayrodnicza

15

Kowalski Jan
Czesid jezvkowa
Jeapk zdawany |angielski
Mr sall - poziom podst. |1
Foziom rozzzerzany .I zdaje - gbgwiqzk._vJ
MNr gali - poziom rozszerz. [ i

zdaje - nieubuwiqzko
2daje - obowigzkow

W alezy wpbrac: | nie zdaje”, gdy uczeh nie przystepuje do egzaminu z jezvka A
obceqo na poziomie rozszerzanym [w gimnazjum uczer rozpoczgt nauke =
zadeklarowanego jezyka oboego lub gdy jest 2walniony 2z obowigzkoweno
Hprzystapienia do poziomu rozezerzonago 2godnie 2 & 38.5 Rozporzadzenia MEN

1w zprawie warunkow i sposobu oceniania... ). .2daje - obowigzkowr, gdyp

uczer kontynuuje nauke jgzvka obcego, zdaje - nieobawigzkawe™, gdy rodzice:
Hprawni opiekunomie] uczra zhozyl wiiozek o praystapienie do te) czesci B

Poziom rozszerzony

Rysunek 13

Zapisywanie i eksport danych w aplikacji Hermes

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych halesprawdzt ich
poprawnéé korzystajc z przycisku #4  (F10, znajd bledna wartai¢ pola). Program
wskaze dane wymagage korekty. Po jej dokonaniu nale ponownie wcisgc klawisz. Jéli
wszystkie dane zostaty poprawnie wprowadzone z@stayswietlony komunikat (rys. 14).

Zakonczono wyszukiwanie @

\_%) Plik nie zawiera blednych danych.

Rysunek 14

11



Nastpnie naley zapisé dokument korzystaf z przycisk (F9, zapisz). Po tych czynfwach
maozna zamka¢ okno edyciji przyciskienﬂ. Pojawi s¢ wowczas komunikat przedstawiony na
rysunku (rys. 15).

Podsumowanie dla pliku szkoty

2 Twoje dane zostaly zapisane.
4‘) Plik nie zawiera blednych wartosci pél.
Plik jest gotowy do eksportu.

Rysunek 15

Po zamkniciu podsumowania w oknie programu pojawg siazwa pliku zawieraga
identyfikator szkoty. Z prawej strony obok nazwykpl ss widoczne informacje dotygze szkoty
oraz dane moéwce o tym, ktorej sesji i ktérego roku szkolnegoyday plik ze zgtoszeniem

uczniéw (rys. 16).

3 Hermes_sp_gim_2012 - OKE 201 2A
Flik. Edwcia Pakiet ©OKE  Pomoc

Pakiet przeznaczony do 2ghazzania uczniow szkok podstawowychi
aimnaziow do sprawdzianu | egzaminug gimiazialnego;

:uﬂ.hﬁﬁﬁ.n‘.—hﬁﬂ.ﬁi‘lﬂ 122 .her 'Girnnazium na temtanum BF.

000800-BOPBS 122 _hey | S:zhoka nie naleiy do zespoku.
- [rane sesj wiosnaddato 2012,

Rysunek 16
Po podwietleniu pliku w menu &da dostpne nowe opcje, zalecamy wydrukowanie
wprowadzonych danych (rys. 17)

E Hermes_sp_gim_2012 - OKE 2012A
= Edvcia Pakist OKE  Pomoc

3 Howy... CrbeN s ucznide szkik podstawioch |
& Otwirz g Binu gimnazjalnego.

Y Trnporti 2 $ML. . GFimnazium na tertarium BF
i ], Szkoba nie nalezy do zespobu;
Eksportuf w ML Darie sesi winshalato 2012

Ekspartu; w C5y

= )| Dk dane ucznig.. .

H Zakaoricz

Drukyje wprowadzone dane ucznidw zaznaczone]j szkioty

Rysunek 17
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Istnieje maliwos¢ wyboru wydruku tabelarycznego lub ramkowego (3.

Drukuj dane uczniow @

Diukarka: brak.

Iv D-rukui'pula o wartodci pgsléi

| | Dluk.ﬁi pola nieaktpane:

Dtk |W$zystk0 'v'l
W__l,ldrulg;ii T abelaryczng 'v'l

T abelarvczr

i arnkow

Ustawienia... | Drruku) | Anulu)

Rysunek 18

UWAGA:

Po wydrukowaniu wprowadzonych danych o uczniach naty je zweryfikowaé
(porowna¢ z danymi w dokumentacji szkoty).

Po zweryfikowaniu danych i ewentualnych poprawkachozna przysipic do
wygenerowania pliku dla Okgowej Komisji Egzaminacyjnej.

Nalezy zdaé sobie sprave, ze samo wygenerowanie pliku nie jest jednoznaczne
z wystaniem go do OKE i ztgeniem zamodwienia na arkusze egzaminacyjne.

Generowanie pliku *.gpg

UWAGA:

Pliki mozna wyeksportowa tylko i wytacznie do pustego folderuW tym celu przed operacy
eksportu danych naley utworzyé¢ na dysku twardym komputera nowy folder Kklikajac
prawym przyciskiem myszy i wybierajac Nowy — Folder (rys. 19).

Whlej

Whlej skrat

Cofnij Usury Chrl4+2

| B Folder

Whasciwosci = okrot
55 akkbwka
Rysunek 19

Dla kazdej zgtaszanej szkoly néalg wygenerowda plik, ktory zostanie potem wystany
do OKE.

W celu wygenerowania pliku dla OKE najezaznacz§ odpowiedm szkok, nastpnie
klikna¢ w menuOKE i wybrat polecenidJtworz plik dla wskazanej szkoty

Przypominamyze opcja ta zadziata tylko i wadznie w przypadku, kiedy wprowadzone
dane nie bda zawierd bleddow i plik szkoty ledzie podwietlony (rys. 20).
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g Hermes_ponadgim_2011 - OKE 20118
Flik: Edwcja Pakiet Belds8 Fomnoc

: F'-akiet QIZEENACIOnY o :# Ubwidrz pliki dla wszywstkich szhdt

do egzaminu maturaln-: Ec Ltwidrz plik dia wskazane] szkoty

CTLTTTECTY I 2] Generui raporty
[AFSZRoFS hie halezy do 2espotu,
| Diane zesji wingna/lato 2071

Ubwarz plik dla wskazane] szkoby L

Rysunek 20

Dla potrzeb niniejszej instrukcji nowo zatmy folder docelowy zostat nazwanpgne OKE.

W kolejnym oknie naley wybra miejsce, w ktorym chcemy zapisaeksportowany plik.
Dla przyktadu zostanie wybrany wengej utworzony katalogDane OKE” w katalogu Hermes
(rys. 21).

Przegladanie w poszukiwaniu folderu @@

‘Wskaz pusty katalog do zapisu daryvch

B ~
EHE

|
ba

Rysunek 21
J&li eksport zakaczy sk pomyéinie, pojawi s¢ nastpujacy komunikat (rys. 22).

Informacja

Zapisano dane w katalogu C:\Hermes',Dane OKE

Rysunek 22

Prag@ w aplikacji Hermes kaczymy zamykajc program polecenierRlik — Zakaicz
Zostanie wowczas wyietlony komunikat z pytanien€zy wyeksportowadane dla OKE?

J&ili wyeksportowalsmy juz wczeniej dane wybierag z menuOKE — Utworz plik dla
wskazanej szkoty/wszystkich szkidikamy naNie.
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UWAGA:

Nalezy zaczek& do catkowitego zamkn¢cia sk programu Hermes. Maze to potrwaé
kilkanascie sekund. W przypadku niewt&ciwego zamkngcia programu moze nashpié
nieodwracalne uszkodzenie pliku ze zgtoszeniem ucaw.

Eksport danych z aplikacji Hermes do OKE

Wyeksportowany plik w nazwie zawiera: identyfikatmkoty, nazw sesji, rodzaj szkoty.
Plik ten posiada rozszerzenie gpg.

Plik naley przesté za pdrednictwem strony internetowej Qigowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdeku logujc sk w Serwisie dla dyrektorow

Po wprowadzeniuidentyfikatora zespotu szkoty i klucza szyfrupcegqg oraz po
zalogowaniu i wybieramy z lewej strony z menu ogcjPrzesytanie danych do OKE
Uzyskujemy dosip do strony.

Wskazujemy poprzez przycidRrzeghdaj lokalizacg wyeksportowanego wcgeiej pliku
na dysku (lub dyskietce), ktéry chcemy przésta OKE. Przestanie danych ngsije po klikngciu
przyciskuWyslij .

UWAGA:

W przypadku zespotu szkot powysz procedure nalezy wykonaé kolejno dla pliku
kazdej szkoty, aby przestane zostaly wszystkie pliki yeksportowane programem Hermes
2012.

Prawidtowe przestanie danych potwierdzi komuniRbk zostat przestany prawidtow@raz
pojawi sk tabela z nazwi dat przestanego pliku.

Zmiana klucza dost epu do plikbw programu Hermes

W aplikacji Hermes 2012jest maliwo$¢ samodzielnego zmieniania klucza dpst do
plikbw z danymi ucznidw. Aby zmieéiklucz dos¢pu naley: zaznaczy identyfikator szkoty,
nastpnie w menledycjawybra Zmien identyfikator lub klucz(rys. 23).

¥ Hermes_sp_gim_2012 - OKE 201 2A
Plil, BaaE=E8 Pakiet OKE  Pomoc

Pak identyfikatar lub klucz kot podstawomychi
gimr-}( LlsLir jalneg,

m Usuri wszystkie i tia temtorum FF

BARAAA-00P 05 122 _her | Czhota nie naledy do zespoku
- Drane zez) winznallato 2072,

G2 Ohwdrz

Zmien identyFikator lub klucz zaznaczoneqo pliku szkoty

Rysunek 23

Po podaniu starego klucza natepoda& nowy klucz, ktéry w celu unikrcia pomytek
wprowadza s dwukrotnie. Poprawny klucz sklada i jedenastu znakow, ktorymi duze i mate
litery, cyfry oraz znaki wykrzyknika i pytajnika.i&l maze zawiera wytacznie samych liter lub
samych cyfr.
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Przyktady kluczy:

* niepoprawnyAbckwZAppax

e niepoprawnyd1234567890

e poprawnyAbl12y!wX3?1

Jezeli dotychczas tywany klucz nie spetnia povigzego kryterium naky zmient go na
wiasciwy przy pierwszym gyciu programu.

Klucz naleyy dobrze zapamiac, a zapisany przechowywav bezpiecznym miejscu. Utrata
klucza uniemaliwi dostgp do wtasnych danych. Klucza nie wolno ujawnigkuteczne dokonanie

zmiany klucza potwierdzane jest komunikatem z 2¢s.

!:\ Klucz dla pliku szkooby 000000-00G0W 122 zostal zmieniony na BSqORdblz81

Klucz nalezy dobrze strzec przed utratg!
W przypadku zgubienia/utraty klucza odzyskanie danych bedzie mozliwe tylko przy wspolpracy z OKE.

Rysunek 24

Eksport pliku *.csv

ProgramHermes2012umazliwia wyeksportowanie danych do pliku z rozszereemi.csv
Jest to plikjawny (nieszyfrowany) i mozna go otworzy za pomog edytorow tekstowych
(np. Notatnik) lub za pomaarkusza kalkulacyjnego (np. Excell). Plik tenzadoy¢ wykorzystany
w pracy szkoty do tworzenia wkasnych zestawieaportow.

W celu wyeksportowania pliku naig zaznacz§ identyfikator szkoty, a naghinie z menu
Plik wybrac Eksportuj w CSMrys. 25).

) Hermes_sp_gim_2012 - OKE 2012A
E[8 Edycja Pakist OKE  Pomioc

[ Mowe.., Chel+m ..E! uczniéw s_zk& podstamomnch |
G2 Obwirz Chrleo  ind aimnazjalnean.

B Impartu 2 XML Gimnaziu!'n ria terstonim BP.
‘ Bkl Szkoka nie naledy do zespoku.

Ekspartuj w sML [rane zez) winznadlato 2002,

=N Ekspinrtuj w C5Y

=9 Drukuij dane ucznidw, ..

E Zakoricz

G2 Dhwdrz

Eksportuj zaznaczony plik do C3%

Rysunek 25

Plik zostanie zapisany w katalogu o nazW8V w miejscu, gdzie zostat zainstalowany
program Hermes2012 a nasipnie pojawi st komunikat o zapisaniu pliku tak jak pokazano

narys. 26
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Informacja

-
\_!‘) Zapisano plik C:'Hermes' csy\000000-00G0W_122.csv

Rysunek 26

Najcz esciej popetniane bt edy

Ponizej znajduje si lista najczsciej popetnianych przez Rstwa bkdow wystpujacych
podczas pracy z programem Hermes.

Instalowanie programu Hermes w folderze, w ktoryalpoprzednia wersja.
Wpisywanie zgtoszenia do sesji w starym pliku, aeemaliwia przestanie tych danych
do OKE. W celu stworzenia nowego pliku z danymbietaca ses¢ nalery postpowa
zgodnie z instrukgjna stronie 6.

Btedny wybdr roku i sesji egzaminu, co skutkuje brakienazliwosci przestania
zgtoszenia. Prawidtowy sposéb znajdujersk stronie 6.

Pominkcie zgtoszenia ucznia.

Brak kontroli wprowadzonych danych (utatwilardzo przeczytanie wydruku danych
ucznidw). S4d literéwki w nazwiskach i imionach, dysleksje zaznone uczniom bez
orzecz@, biedne daty i miejsca urodzenia, nr PESEL itp.

Wpisywanie w pola nie wymagane waito BRAK, nie posiada, nie mdd., podczas
gdy naley pozostawd je puste.

Wopisywanie tekstu bez stosowania zasad pisownn(maté stosowanie matych i gych
liter, literowki).

Podawanie w nazwie szkoty @nych danych (np. petny adres szkoty).

Przesytanie pliku zgtoszenia uczniéw paca-mailows zamiast za pwednictwem

formularza na stronie internetowe;.

Zwracamy uwag, ze od jakdci wprowadzonych przez Rstwa danych zaky bardzo
wiele. Dane, z ktorych tworzona jest baza OKE pdzhoz nadestanych ze szkoty plikbw
eksportowych programu Hermes. Wszelkie zawarte ah kdy mog skutkowa& niewtaciwie
zaplanowan i przeprowadzom sesy, brakami materiatdbw egzaminacyjnych, ednie
wydrukowanymi dokumentami.

Mamy nadziej, ze powysza instrukcja pozwoli uniki Paistwu pomytek i prawidtowo
zgtosit ucznidéw do sprawdzianu przeprowadzanego po trizkleisie szkoty podstawowe.

Zyczymy przyjemnej pracy z tym programem, a w rgaiebleméw prosimy o kontakt
telefoniczny: (0-58) 320-55-64 lub 320-55-83.
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