Obstuga serwisu ,ksztatcenie kwalifikacyjne w zawodzie”
- nowa formuta egzaminu zawodowego

1. Zgtaszanie szkol/placowek kwalifikacyjnych kurséw awodowych odbywa st za
posrednictwem formularza internetowego zamieszczonego Serwisie Okggowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdeku.

2. Formularz internetowy jest daeginy po uprzednim zalogowaniu ¢sidyrektora
szkoty/placowki w serwisie ,ksztatcenie kwalifikgog w zawodzie”.

Strona gtéwna OKE w Gdansku> Serwis OKE > ksztatcenie kwalifikacyjne w zawodzie

o biuletyn
bip informacji publicznej

| Okregowa Komisja Egzaminacyjna
| w Gdanisku

“Strona glowna Serwis OKE

Jested tutaj: Strona gtéwna dla dyrektordw szkdt
dla organdw prowadzacych

dla egzaminatordw

[l strona g

\Witamy na stronie
misji Egzaminacyinej w Gdansku

dla ucznidw

|Strona 1z 10 = =

zgtoszenie nowej szkoby
Kategoria: egzaminy Hermes
kKomunikaty Dvrektora CKE o sposobie B panie telvaurwsowe:

3. Logowanie polega na poprawnym wpisaniu identyfikat(kodu) zespotu szkoty w polu
Identyfikator oraz hasta w polinasto i wcisnigciu przyciskuZaloguj. Obowhzuja te
same identyfikatory oraz hasta, ktorg wykorzystywane wserwisie dla dyrektoréw
szkot

ONE Giaisk

- et Bt e obstuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

n Przejd? do strony gidwne) 1 wybierz odowiednl tp senwisy

Tcfentyfifatar:

4. Po zalogowaniu nakly uruchomé z lewej strony link ksztatcenie kwalifikacyjne
zgtoszone przez placowkw celu rejestracji ksztatcenia kwalifikacyjnego.

OME Gdadsk

- im0 - obstuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

> podstawowe informacie Dane placdwiki 226101-0000E:

ETATCENE T RACTIE ¢ g ¢
Zotszone nrzez placiwke. Okregowa Komisja Egzaminacyjna

80-847 Gdarisk
- Uczestnicy keztatenig Gdansk, Na Stoku 49
- dyplomy tel (058) 320-5600 fax (058) 320-5591
- edycja harmonogramdw e-maii: komigjai@oke. gda. pl
el kom.:
“» hatmonogramyfdane
- Etzaminatorzy Informacje Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku:
- asystencitechniczni
“w Wyniki sgzamindw
- pliki 7arnisszezone przar OKE
T Wl
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5. Rejestracja ksztatcenia kwalifikacyjnegopolega na:

* wybraniu z rozwijalnej listy odpowiedniej kwalifikg,

e podaniuimienia i nazwiskaosoby prawnie odpowiedzialnej za prowadzenie ksatéa,

e zaznaczeniu odpowiedniej formy ksztatcenia kwaditinego $zkolnalub kurs — poza
szkolna),

* wpisaniudaty rozpoczcia i daty zakonczeniaw formacie: rok — miesc — dzie,

* wpisaniu w polu przewidywanej liczby uczestnikoveztedcenia.

Po uzupetnieniu formularza, cétozatwierdzamy przyciskierdodaj.

Rejestracja ksztafcenia kwalifikacyjnego:

Wsta kwalififcac)) ]
| 731305 - Ztotnik-jubiler - 8.01. Wykonywanie | naprawa wyrohow iotniczych i jubilerskich
imie i nazwisko osoby prawnie odpowiedzialnej za prowadzenie ksrtalcenia

| Jan kKowalski

forma ksrtalcenia kwalifikacyjnego:

& szkoina O poza szkolna (kurs)
data rozpoczecia. data zakofczenia:
|2013-10-01 20713-10-30 |
{format daby RRRR-MNEDC) {format daby RRRR-MVEDC)

prEewidywana liczha uczestnikow ksotatcenia .1 I}

Dodaj

Po zatwierdzeniu formularza pojawk ddomunikatWpis zostat pom§nie dodany Oznacza

to, ze poprawnie zostato zgtoszone ksztatcenie kwalbiffk@e. Potwierdzeniem zgtoszenia

ksztatcenia kwalifikacyjnego jest pojawienie gbelki.

n Wls zostal pomiesinie dodany

Ksztafcenie kwalifikacyjne zgloszone przez placéwke:

wybrany rok zakonczenia ksztalcenia - 2013 zmien rok.

2013 ¥

Uwaga: usuniscie zgfoazone) kwalifikacll usuwa dane przyplsanych do plel stuchaczy

T313048 - Zotnik-jubiler farma: szkota
5.01 - Wivkormaaanie i naprawa wyrobow zhotniczych i jubilerskich [ucznidw: 10

2013-10-01 |2013-10-30

12

Uwaga!

Pojawienie s¢ tabelki zalezne jest od wyboru wybranego roku zakéczenia ksztatcenia.
Jesli data rozpoczcia ksztatcenia przypada na rok obecny (np. 2013p zakaiczenia
ksztalcenia przypada na rok nasgpny (np. 2014) istotnym jest zmiana roku ksztatceai
z 2013 na 2014 i potwierdzenie przyciskieM/ybierz
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Ksztafcenie kwalifikacyjne zgfoszone przez placéwke:

wybrany rok zakonczenia ksztafcenia - 2014 %’mierﬁ roik

2014 v [ Wivbier |

Uwaga: usuniecie zgfoszone] kwalifikac)i usuwa dane pﬁch do nigj sfuchaczy

1 731304 - Zotnik-jubiler forma: szkota 20130110 2014201230

S5.01 - Wiykorwanie | naprawea wyrobow ztothiczych i jubilerskich {ucznidw: 10

Jezeli zostat wybrany odpowiedni rok zakxzenia ksztatcenia, pojawitacsitabelka ze
zgtoszon kwalifikacja, mazna przej¢ do kolejnego etapu — wpisywania uczestnikow.

6. Uczestnicy ksztatcenia

Uczestnikow ksztatcenia wpisujegsza pdrednictwem formularza zamieszczonego pod
linkiem uczestnicy ksztatceniaNalezy wybraé z rozwijalnego pola odpowiedn{wczeniej
zarejestrowaq) kwalifikacje, zatwierdzé przyciskiemWybierz i pojawi skt formularz do
zgtaszania uczestnikéw ksztatcenia.

Uczestnicy ksztatcenia kwalifikacyjnego zgfoszonego przez placéwhke

p podstawowe informacie

ksztatcenie kwalifikacyine kwalifikacie zgtoszone przez placdwke, ktarych cykl ksztatcenia uphywa w roku 2014
Zotoszone przez placdvwike (Zriefi rol w zalidadce "Kaztatcenie Kwalifikaciine zgloszone przez placowke”)
wdUczestnicy kstalcenia R —— e ——————— e —— -
> I | szkota - 731305 - 5.01- 2014-01-30 v |
> dylomy E 305- 5.07- 2014-01-30
e BdyE(a harmonogramow NazvWa Zawocily; - lechnik eleKiryF
- harmonograrmyidane nazwa kwalifikacy E.08 - Montaz i konserwacja instalacji elektrycznych

prowadzgcy:

BOZarminatorFy ; )
> czas twahig kartaicenia: - 2013-10-01

e AsvEtpnci technicFni

W formularzu tym nalgy:

* 1 wybra sesg egzaminacyjm,

« 2 wprowadz¢ dane (PESEL, im¢/imiona, nazwisko, daturodzenia, miejsce urodzenia),
* 3zaznaczy§ pole wyboru — piet,

* 4 wybra z rozwijalnej listytyp arkusza.

SeSja egZaminacyina:
styczeryluty 2014 | 1
weprowadZ dane nowego UCZnia:
() PESEL 2

O inny frmasx 11 liter b o)

Imigfimiana:. _ hazwisko
data urodzenia; e oy
. migjsce urodzenia:

(format daty RRRR-MVEDD)

preé: 30 kobieta O mefezvena Tvp arkusza: | standardowy ¥ 4
l[ Dladaj ucznia ]I
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Po uzupetnieniu danych osobowych, przyciskiéhodaj ucznia dodajemy uczestnika
ksztalcenia. Potwierdzeniem wpisania danych jegvpenie s¢ tabelki z list uczestnikow.
Kazdego uczestnika ksztatcenia naleloda osobno.

$es]a eozaminacying:
[ styczen/iuty 2014~
wirowad? dane noweno ucznia:
& PESEL

@] inny (a1 lter lub o)

imigfimiona _nazwisko

data urodzenia: o 2
T mMigJsce urodzenia

(format daty RRRA-MM-D0)
preé: O kobieta © mezezgna  tvp arkuszas | standardowy ~|

Lista uczniow

sesja egzaminacyjna; styczed/luty 2014
1.|94031905580 |M |Jan Nawak 1994-03-18 | Gdynia pgxg’;z\ff;standardum | 2mien | @
2. |93050513664 |K |Anna Mowakowska 1803-05-05 |Sopot pg;;g;g\‘:;standarduw @ [ Ysur |

Sydrukuj liste ucznidw

W tabelce uczestnikbw ksztalcenia poprzez przy@skern mozna edytowa ich dane t;.
imig, nazwisko, dati miejsce urodzenia, pte Zatwierdzenie edytowanych danych rgpsje
przez wcsniccie przyciskuZapisz zmiany Uczestnikow ksztatcenia maoa rownie usumé
z listy ksztatcenia przyciskietdsur.

7. Przydziat egzaminatora do érodka egzaminacyjnego

Dyrektor szkoty/placowki ma nitiwos¢ przydziatu do swojegosoodka egzaminacyjnego

egzaminatorow, ktorzy wcgeiej ztazyli deklaracg pracy.

Aby przydzielt egzaminatora do zespotu egzaminacyjnegazgale

* z menu wybralink Egzaminatorzy — deklaracja pracy

» zaznaczy odpowiednie pole wyboru dlavojewddztwa z ktérego chcemy dokota
przydziatu,

» wybra z rozwijalnej listy odpowiedrikwalifikacj e,

o zatwierdzé wybor przyciskiemybierz

W ten sposob uke sk lista egzaminatorow wraz z ich danymi teleadresoiyyniejscem
pracy, ktorzy spetniajwarunki wczéniejszego wyboru.
Egzaminatora dodaje¢silo grodka egzaminacyjnego poprzez przydskdaj do grodka.

Uwaga!
Waznym elementem w przydziale egzaminatora dmdaka jest, aby w kolejnej zakladce:

Egzaminatorzy/harmonogramzaznacz§ pola wyboru Przypisany dla daty i zmiany
egzaminu (zobacz pkt 8 instrukcji). Ta opcja pozwal wygenerowanie harmonogramu dla
egzaminatora, ktoryddzie dost¢pny dla niego w serwisie dla egzaminatora.
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OKE Gdansk ; ik :
- Sositets M wiiet obstuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

Deklaracje egzaminatordw:

» podstawowe informacje

% ksrialcenie kwalifikacyjne 54
zgloszone przez placowke @ woj.pomorskie

= ucrestnicy kszialcenia

© woj kujawsko-pomorskie Kwalifikacja:
| Z.04 - Swiadczenie ustug opiekunczych osobie | < | | Wybierz |

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna

» dyplamy 1 R—— SWDI—— S itk Na Stk 49 [ Dodaj do osrodka |
- adycja harmonogramon e fel. (058) 320-5590 —

—— - Okregowa Komisja Egzaminacyjna [~~~ . -

» harmonogramy/dane Dodaj do uémdka_|

- e 7 S — S S Gdarisk, Na Stoku 49 L
—— — " tel: (058) 320-5580
Okregowa Komisja Egzaminacyjna - — -
harmonogram ) = SEeE e 44, 04 ¥l
- oy 3.5 e il e Glansk, Na Stoku 49 ‘w|
2 asystencl techniczni - == fel.; (058) 320-5590

- wynikl egzaminow
“» pliki zamieszczone przez OKE
> wyloguj

8. Egzaminatorzy — Harmonogram

Dyrektor szkoty/placowki ma nitiwos¢ edycji harmonogramu pracy egzaminatora.
W zaktadce Egzaminatorzy/harmonogrampo kliknigciu przycisku Harmonogram pracy
pojawi sk tabela, w ktorej wyszczegolniono: daty i godzirgsjs egzaminacyjnej, ik
zestawoOw, status egzaminatora i pole wybpreypisany Status egzaminatora zaznaczony
kolorem zielonym oznaczae egzaminator jest w tym dniu, na tej zmianie walnyoze
zost& przypisany do danej zmiany w sesji egzaminacyji@lor czerwony oznaczaze
egzaminator w danym dniu jestzjzagty. Pole wyboruprzypisanyma na celu powotanie
egzaminatora w danym dniu i godzinie na egzamirtddamiana naniesiona w formularzu
musi zosta zatwierdzona przyciskiem znajdaym sk pod tabel Zapisz zmiany

"’é’ Programy Miejsca System @ e} @ [il:] E'_-‘E [D!"—‘ 14°C pon 23 wrz, 14:27
@ Serwis OKE Gdansk - kwalifikacje zawodowe - Mozilla Firefox [=)[=][x]
Plik Edycja Widok Historia Zakfadki Narzedzia Pomoc
{ i serwis OKE Gdansk - kwalifikac... || # |
€ |2 @ localhosthermes/kwalifikacje/logu).php v & [#8+ putaski ® &
OKE Edafsk obsfuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie
7, EEN—— i - e | Harmonogram pracy | =]
» podstawowe informacje _ e
> kefalcenie kwalifikacyjne 8 W S —— R L TRONCG R pracy J
zgloszone przez placowke =
uczestnicy kselalcenia
» uczestnicy kszialcenia — S
» dyplomy
» edyca Ip. |data
} harmonogramy/dane 1 2013-06-10 8:00 3 @ @
» Egzaminatorzy: p
et G 2.| 2013-06-10 12:00 3| @ 4]
d 3| 2013-06-10 16:00 3 @ =) =
> asystenci techniczni
- wyniki egzaminow % PALEECTL 40 e =]
- pliki zamieszczone przez OKE 5 2013-06-11 12:00 3 @ O
» wyloguj 6 2013-06-11 16:00 3l @ O
7 2013-06-12 B.00 3| @ O
8 2013-06-12 12:00 3 @ O ES
9 2013-06-12 16:00 3 @ O
10 2013-06-13 800 3| @ O
11| 2013-06-13 12:00 2l @ m]
[ Zapisz zmiany |
@ |'&) [inbox - MozillaT... |[[@ mmichalak@woa... |[B3 hermes || B3 templates I kwalifikacje | % deklaracje.php (fo... || @ Serwis OKE Gdan... | | @ | B
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9. Ustalenie harmonogramu pracy érodka egzaminacyjnego

Dyrektor

szkoty/placowki

mze rownie edytow& harmonogram pracy somdka

egzaminacyjnego. W tym celu naje przeg¢ do zaktadkiedycja harmonograméw Po
uruchomieniu tej zaktadki uka st pole wyboru z kwalifikacjami z podzialem na etapy:
pisemny i praktyczny. Z listy rozwijalnej nale wybrat kwalifikacje i etap, ktore chcemy
edytowd i nacisrc¢ przyciskWybierz

ragers Lommiele Bypamivnsvies @ Giabain

2» podstawowe informacie

> ksrtabcenie kwalifikacyine
zotoszone przez placowke

> uczestnicy ksatatcenia
> dyplomy

2 sdycia harmonogramaw
2 harmonogramyidane

2 Egzaminatorzy:
deklaracia pracy
harmonogram

2» gsystenci techniczni

2 wniki eqzamindw

> pliki zamieszezone przez OKE
> wiloguj

Ustalenie harmonogramu pracy osrodka

prosze wybrac kwalifikacje i etap egzaminu z listy:

elap pisemny - ABS = Wyb\erz\
ﬁauiaarmynl\.ﬁﬁ

| etap praktyczny - A.65

| etap pisemny -E.12 |

| etap prakiyczny -E13 e wybory ozn
| etap pisemny - 11.42
| etap prakiyczny -M.42 |,
| etap pisemny-2.13
| etap praktyczny-2.13 |

obstuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

tali przypisani do harmenegramu.
diaczyc od harmonogramu. Nastepnie wybierac/ge zdajacego i odpowrsdnig znvane Dodaé do harmonogramu.
zabraknie na Zmianie arkuszy.

b 2 dostosowanymi ar

Po wybraniu kwalifikacji i etapu wygenerujeesautomatycznie tabela, w ktérej zalzy

zostaj przypisani

do konkretnej daty i godziny egzaminu zachowaniem iléci

stanowisk/zestawow na jeglamiare.

ONE Gdafsk

biEpaoes Tamole Eppsape e v Cdadiin

2 podstawowe informacie

- ksrtatcenie kwalifikacyine
zgtoszone przez placowke

2 uczestnicy kstalcenia
> dyplomy

* gdycja harmonogramaw
2 harmonogramy/dane
3 Egzaminatorzy;

deklaracja pracy
harmonogram

- asystenci techniczni
- wyniki eqzamindw
2 pliki zamieszczone prrez OKE

2 wylogul

obstuga ksztatcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

Ustalenie harmonogramu pracy osrodka

prosze wybrac kwalifikacie | efap egzaminu 2 listy:
| etap pisemny - A.65 [+] [ Wybierz |

etap praktyczny - A.65

wybierz zdafgoego oraz dzien | godzine egzaminu:

_ E[ _IE_E_I1=1-—D1—17 godz.3:00 E| | Dodaj do harmonogramu

Ip. |data egzaminu |godz. egzaminu |iloSC zestawaw zdajacy
[ 1 e——
2 co—
EE—

1 2014-01-17 8.00 6 — " . T
] 4. p—
Ormwss—————
Of e
M 1 e—
M2 ——
=_|’-e—_._' — —_—

2. 2014-01-17 8.00 6 H"'_ e
R ——————
O
[ 5 ——

Dyrektor szkoty/placowki ma nitiwos¢ edycji harmonogramu. W celu przesioia
zdapcego lub zdaicych na inny dzi®zmiare nalezy przy nazwisku zdagego zaznaczy
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pole wyboru i wcisa¢ przycisk Odigcz od harmonogramu Wybrani zdajcy zostan
usungci z harmonogramu.

. " obsfuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

“» podstawows informacie Ip. |data egzaminu |godz. egzaminu|ilo§¢ zestawf)wl

:>' ksralcenie kwalifikacyine
zoioszone przez placowke

> uezestnicy kstatcenia
- dyplomy

o> odycia harmonogramdw
> harmoncaramy/dane

:>' Egzaminatorzy:
deklaracia pracy
harmonagram

> gsystenci techniczni

- wyniki egzamindw

2> pliki zamieszezone prrez OKE
2> wilogu

1. 2014-0117 2:00 6 .

2. 2014-0117 2:00 ]

3 2014-01-20 16:00 5

4, 2014-01-20 16:00 4] —

I| Odtacz od harmanogramu ]I

W celu ponownego dodania zal@ych do harmonogramu naie
1. wybrat zdapcego z rozwijalnej listy
2. wybra dziea i godzirg egzaminu
3. wcism¢ przyciskDodaj do harmonogramu

OME Gdaisk - e ;
= obstuga ksztalcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

Ustalenie harmonogramu pracy osrodka

> podstawowe informacie

> ksalcenie kwalifikacyine progze wybrac kwalifkacie | etap egzaminu z listy:
SSiusis pher e etap pisemny-A65 [] [Wybierz |

> uczestnicy kszatcenia

= dyplomy etap prakiyczny - A.85

® edycia harmonoaramaw

® harmonogramy/dane

2 Egzaminatorzy: I ——— EIJI 2014-01-17 godz.8:00 E’"l Dodaj do harmonogramu ]I
deklaracia pracy - = ;

1 wybierz zdajacego oraz dzied i godzine eg—zqmmu: 3

harmonagram

Ip. |data egzaminu |godz. egzaminu |ilo§¢ zestawow zdajacy
> acystenci techniczni H
1 i) 1. —=
] WYNIKI 8GZaminow : =
> winikd eqzamindw 1| 20140147 800 6| F2 3 i ——
2> pliki zamieszezone przez OKE 2 gt
> wilogu ———
M =
[ 2. e
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Jezeli pole wyboru przy nazwisku zdaggo, ktérego chcemy przesdnjest nieaktywne,
oznacza toze zdajcy ma przypisany arkusz z dostosowanierharmonogram dla tego
zdapcego nie mge by zmieniony.

Jezeli zdapcy w tabeli jest oznaczonlolorem czerwonymoznacza toze zabraknie dla
niego na zmianie arkusza (liczba stanowisk jesemra od liczby zdagych).

Brak zdajcych w polu wyboru (rozwijalna lista) oznaczae wszyscy zdagy zostali

przypisani do harmonogramu.

10. Spis i pobieranie harmonograméw

Wykaz  wszystkich  dogpnych  harmonogramoéw  znajduje ¢si w  zakladce
harmonogramy/dane W zakladce tej znajdaj sig: indywidualne harmonogramy dla
zdapcych, harmonogramy pracyrodka dla cgsci pisemnej i cgsci praktycznej z podziatem
na wyszczegolnione kwalifikacje. Kdy z harmonogramow pobieragsiv formacie pdf i
przed odczytem natg go zapis& na komputerze.

11.Zgtaszanie asystentéw technicznych
W zaktadceasystenci technicznnalezy pod&: PESEL, im¢ i nazwisko, kod pocztowy,

poczt, miejscowd¢ i adres osoby, ktoraghbzie asystentem technicznym powotanym do
obstugi stanowisk w zgtoszonych przez placéwlwalifikacjach.

@ Programy Miejsca System [ @@ do [I; 15°C ponl3maj, 1449
@ Serwis OKE Gdansk - kwalifikacje zawodowe - Mozilla Firefox ‘_:__E E ;\
Eli.k Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
| {1 5erwis OKE Gdafisk - kwalifikac... | = |

€ | & localhosthermes/kwalifikacje/logu).pt ~ & 4 e i

OKE Edaiisk

obsfuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

Asystenci techniczni w osrodkach - egzamin potwierdzjacy kwalifikacje w zawodowdzie
“» Dodstawowe informacje

ksztatcenie kwalifikacyjne Wprowadz niezbedne informacje do wydruku umowy dia asystenta technicznego:
zgloszone przez placowke

» Uczestnicy kszialcenia PESEL: imig i nazwisko

» edycia 5 | || |

» hammonogramy/dane Prosze podac adres zamaldowania (StoSOWnY o Wiasciwego urzedu skarbowego)

e SOZAMINADOEY kod pocziowy. poczia: migjScowose: adres:
> BSjEC Eeh ‘ I I I

e Wyniki egzaminouw
-} wylogu|

asystent powotany do obstugi stanowisk w kwalifikacjach:
Oazz Daze Opos De2e Oe1z Omis Dzos
Ozes Ozes Oz1s Ozzo

| Dodaj |

Asystenci zgtoszeni przez osrodek:
Brak zgloszonych asystentow technicznych

@ :'_': '[E)-d-é'hmne' M_nz_iiia_f.‘.:l]_: -_[m(;[Emﬁi(h'aia'i(@wo.” ]::m(_[mbt_@wua_a_ﬁ_]_:_/:u-.u || @ serwis OKE Gdarsk - ... | @ | N

Po wpisaniu danych asystenta mgleaznacz§ pole wyboru dla kwalifikacji i zatwierdzi

przyciskiem Dodaj. Po dodaniu asystenta pojawie siabela, w ktérej &dzie mana

Przygotowd rachunek Wszystkie pola do rachunku nzjewypeini w celu pobrania go
(poprzez przyciskPobierz rachunekw wersji elektronicznej w formacie pdf.
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12.Import danych osobowych zdagcych z pliku o rozszerzeniu *.csv do pliku *.xls
(Microsoft Excel)

W zakladceharmonogramy/dandstnieje maliwos¢é pobrania danych osobowych zgtajch
do pliku w programie Microsoft Excel. W tej sytuiacalezy wcism¢ przycisk pobierz i
zapisa plik na dysku.

DKE Giahsk
atiiuts

obstuga ksztafcenia kwalifikacyjnego w zawodzie

> podstawowe informacie

> ksptatcenie kwalikacvine
Zuhnszone PIZEZ plac ke

» uczestnicy keztatcenia
2 dlomi

® edyeia harmonogramow
3 harmononramyidane

“» Egzaminatorzy
deklaracia pracy
harmanggram

> gtap pisemnyz
wkorzystaniem komputera

2 ikl eczamindw
“» pliki zamieszezone przez OKE
3 wnvlogy

Indywidualne harmonogramy zdajacych:
Uwaga.

Przed wdrakiem harmonogramy Zdajgoych skierowanych do innego odrodka prosimy bezwzglednie

o

522301 - Sprzedawca

A.18 - Prowadzenis sprzedaty

311303 - Technik elekiryk

E.08 - MontazZ i konserwacja instalacji elekdrycznych

351203 - Technik informatyk

E.12 - Montaz | eksploatacja kamputerdw osobistych oraz urzgdzen perderynych
351203 - Technik infarmatyk

E.14 - Tworzenie aplikacji internetowych | baz danych araz administrowanie hazami
311513 - Technik pojazddw samochodomaych

M.42 - Organizacja | prowadzenie procesu ohstugi pojazddw samochodowych
613003 - Ralnik

R.03 - Prowadzenie produkei rolniczej

612001 - Kucharz

T.06 - Sporzadzanie potraw i napojdw

Paobi

Pohierz

erz

kontalst 7 kisrownikiemn tego osradka w cely ostateczneqo potwierdzenia termindw egzaminy,

ostatnia akitualizacis
201 4-04-07 11:40

ostainia akivalizacia
201 4-04-07 14:58
ostatnia aktualizacis
20140400 24:82
ostatnia aktualizacia:
2071 4-04-08 10:77

ostatnia akitualizacis
2014-04-08 13:52

Harmonogram pracy osrodka - czgsc pisemna:
w plikach 1 danymi osobowyrnl Tdajgcych zastosowans kodowsanie znakiow UTF-E

Pohierz
|_Pabierz ||
Pohierz
dane osobowe zdajacych -
E.12 - Montaz | eksploatacja komputerdw osobistych oraz urzgdzen perderynych
dane osobowe zdajacych

A18 - Prowadzenie sprzedazy

|dane osobowe zdajacych

E.08 - montaz i konserwacja instalacji elekirycznych

R.03 - Prowadzenie produkeji rolnicze|

dane osobowe zdajacych

T.06 - Sporzgdzanie potraw i napojow

dane osobowe zdajacych

Nastpnie naley uruchomé program Excel i otworzy nowy dokument. W zaimosci od
wersji posiadanego MS Excel naje zaimportowd wczeniej zapisany plik do nowo
otwartego dokumentu wykorzystgjnarzdzie (dla MS Excel 200Mane > z tekstu

Narzgdzia giowne  Wstawionie  Ukladstrony  Formuly Recenzia
N E = N -~ [lroaen | 0 F==1 | S & W
S5 NET NIENET I RE-] = PR g
z |zinnyen | Btrigjace | Odswiez -
Web [tekstu| frodet~ | potaczenia || wszystko -

=
%) sertyj | Filtry)
Dane zewnetrzne Polaczenia

Widok  Deweloper

= I
= = 2D

s By
Tekstjako Usun  Poprawnos¢ Konsoliduj Analiza
kolumny duplikaty danych~ symulagi~
Narzedzia danych

2
==

Z programu Z sieci

"
= =

BOE @
E g
= LJ ”EJ

Grupuj Rozgrupyj

Ssjma

eidowa
Kanspekt

HEE

[l

= Ed 7 zaawansawane

Access
Sartowanie i filtrawanie

e

M

Importowanie pliku tekstowego

Seukaj Nowy Folder

| 173, Mote bizace
3 dokumenty

| (B puipit

|
| iy Moje
| =] dokumenty

i Méj komputer

e miscs
sieciowe

Hazwa piku:

(il

Pikibvput | pii tekstowe (*.prm; *,6t; *,csv)

M 4 v 0| Arkuszi EED

Gotowy

Arkusz2 -~ Arkusz3

0|

BT e

=y

+,
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Uruchomiony zostanie kreator importu tekstu. Mglpamkgta¢, aby zaznaczyodpowiednie
kodowanie znakOWJTF-8.

Kreator importu tekstu - krok 1 z 3

Kreatar teksku ustalt, 22 dane zawierajq separatory,
Jesli bak jest, wybierz praweisk Dalej lub wibisrz tvp najlepiei opisujgcy Twoje dane,
Twp danych Zrddtowech
Wivbierz byp pliku, kiory najlepiej opisuje dane 2rodbowe:
(%) Rgzdzielany - Znaki, takie jak przecinek czv tabulacia, oddziclaig pola,

() Stata szerokost. - Pola sg wyrdwnane w kolumnach z odstepami migdzy polami,

Rozpocznij import od wisrsza: [1 = | Pochodzenie pliku: | 1250 Europa Srodkowa (Windows)
s Ukraifiski (Mac)
: Unicade (UTF-7
= (UTF-8)
20127 1 is0-5559-2
Podalad pliku @;\Mowy FoldertZ26101-0000E_4.18_1.csv. 1258 1 Wietnamski (windows)

850 ; Europa Zachodnia (DOS) bt
ESEL;imiona/nazwisko;data urcodzenia;"miejsce urodzenia";arkusz;"data egzaminu';"go ~
2lE17034dE;alicjarBtefanowskas 1893 -18-17 Mydlita ;standardowy;2014-06-16,;10: 00
E040100380;"Ewelina Ewa";Sztandera;1935-04-01 ;B'_‘,rtilw;standardowgr;2014—06—16;ll3: oo
FEO051000Z08; "Anna Czesf., awa" ;Wolska;1935-05-10 ;Bytilw; standardowy;2014-06-16;10: 00
5092500961;Hagdalena;Adamczyk;1995—09—25;33&5.1&!;st.andardowy;ZDltl—DG—lG;lD: oo

2

2 Nstecz Dalgj = ] [ Zakoncz

W kolejnym kroku importu tekstu nalg zaznacz§ odpowiednie ustawienie ogranicznikOw
zawartych w danych, w tym przypadku jesstednik .

Kreator importu tekstu - krok 2 z 3

Ten ekran umozlivwia ustamienie ogranicznikow zawartych w danych, Ich wptviw na tekst mozna obejrzec na podgladzie ponize;,

Dgraniczniki
Tabulator

[] kaleine ogramiczniki trakbuj jako jeden
Przecinek, -

e Kwalifikator tekstu: " v]

[]5pacja L - |

|:| Inny: |_|

Podalad danych

ata urodzenia piejsce urodzenia prkusz af

= [1993-12-17 rdlita tandardowy O
99E-04-01 higetan sy tandardowy [FO]

99E5-05-10 Aamai il tandardowy FO
995-09-Z5 ST tandardowy EO0] s

b4

Cancel ] ’ < Wstecz ][ Dalej = ][ Zakoncz
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Kolejny krok pozwala wybradla kadej kolumny odpowiedni typ danych.

Kreator importu tekstu - krok 3 z 3

To okno dialogowe pozwala wybrad kolumny oraz ustalic bvp danvch.

Format darsch w kalumnie

& ogélny

) Tekst
() Data! |RMD

]

{73 Mie importui kalurmney Epomin

Farmat "Ogalny’ konweruje wartosol numeryczne na liczby, warkosc bypu data na daky, a
wsZyskkie pozostate warkosci na tekst,

Podaglad danych

Zaawansowane ..,

Qoo L Koo Lasr oo Lasr oo Losr g
hazwisko Hata urodzenia mpiejsce urodzenia mrkusz flat £
= e _— _— Etandardowy EO
— — = —— Etandardowy O
— == r_____— _—— —— Etandardowy EO0
= — —= = — Etandardowy EO

[ Cancel J [ < Wakecz ]

ones ]

Po zakdczeniu procesu importowania dane osoboweazglah otworz sic w nowym oknie
programu MS Excel.
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