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PREZENTACIA

0. Panel podmiotu

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik jest przekierowywany do panelu podmiotu. Panel
prezentuje informacje istotne przy organizacji egzamindow.

W gdérnej czesci panelu, na granatowym pasku informacyjnym znajdujg sie dane o systemie,
w ktoérym pracuje uzytkownik oraz informacje o podmiocie i sesji egzaminacyjnej.

1. Po lewej stronie paska informacyjnego znajduja sie:
e logo SIOEO z nazwg okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej dla podmiotu,
e petfna nazwa podmiotu wraz z numerem identyfikacyjnym i RSPO,
e nazwa egzaminu i sesji egzaminacyjnej, w kontekscie, ktorej pracuje uzytkownik.
Klikajagc na ramke z nazwg podmiotu otwiera sie okienko, ktére umozliwia wybér
podmiotu i sesji, na ktérej chce pracowac uzytkownik.

2. Po prawej stronie paska informacyjnego widoczna jest:
e ikona z przyciskiem zmiany systemu,
e nazwa zalogowanego uzytkownika wraz z wysuwalnym menu uzytkownika
umozliwiajgcym wglad w ustawienia konta, zmiane profilu i wylogowanie sie.

3. Powrdt do panelu jest mozliwy z kazdego miejsca systemu po kliknieciu punktu Start
w menu gtéwnym.
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- sal egzaminacyjnych oddziatow
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danych zdajacych
30 gru 2018 - @ 74 dni
8 7
® Zakoriczenie edycji danych B D o
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4. W lewej kolumnie, ponizej menu gtéwnego znajduje sie lista z waznymi terminami
dotyczacymi sesji egzaminacyjnej, w kontekscie, ktdrej aktualnie pracuje uzytkownik.
Widoczne s3 trzy pierwsze, zblizajgce sie terminy. Aby wyswietli¢ wszystkie, nalezy klikng¢
przycisk Pokaz wszystkie. Terminy, ktére juz minety, nie sg widoczne na tej liscie.

5. Kolumna Tablica informacyjna zawiera bloki, w ktérych wyswietlane sg dwie listy:
ostatnio dodanych komunikatéw i ostatnio dodanych materiatow zwigzanych z sesjg,
na ktérej pracuje uzytkownik. Listy te pokazujg kilka najnowszych pozycji. Cato$é jest
wyswietlana po kliknieciu przycisku Pokaz wszystkie.

6. W kolumnie Dane w kafelkach prezentowane sg informacje liczbowe, zwigzane
z egzaminem i sesjg, w kontekscie, ktdrej pracuje uzytkownik. Kolor czerwony oznacza
koniecznos¢ uzupetnienia danych. Kolor niebieski oznacza, ze dane s3 uzupetnione
w komplecie. Do edycji prezentowanych danych mozna przejs¢ bezposrednio, klikajgc na
wybrany kafelek z opisem.

7. W dolnej czesci kolumny znajduje sie blok Whioski. Uwidocznione sg na nim dane
liczbowe wnioskow, wystanych do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej. W kolejnych polach
podano liczbe wnioskédw na poszczegdlnych etapach ich rozpatrywania,
w kontekscie egzaminu i sesji, ktéra zostata wybrana przez uzytkownika.
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INSTRUKCIE

1. Logowanie uzytkownika

Aby zalogowac sie do systemu SIOEO nalezy:

1. Uzywajac przegladarki Google Chrome lub Mozilla Firefox wejs¢ na strone ,,sioeo.ksdo.gov.pl”
i klikng¢ przycisk Zaloguj sie.

Witamy w Systemie Informatycznym Obstugi
Egzaminéw Ogélnoksztatcacych (SIOEQ)

ZALOGU) SIg

puraiase Rzeczpospolita Unia Europejska
i SR Pos< Eg Lot e vy

Po kliknieciu przycisku Zaloguj sie pojawi sie po lewej stronie informacja o wspdolnym
logowaniu do sytemu SIO i systemu SIOEO.

2. Wprowadzié¢ login dyrektora szkoty® w polu Login uzytkownika SIO i aktualne hasto? w polu
Hasfo uzytkownika SIO.

= KSDO

Krajowy System Danych O$wiatowych

Witamy w Krajowym Systemie Danych
Oswiatowych (KSDO)

Zalogujesz sie do systemow:

CSIO
System Informacji O$wiatowej (SIO) 1 — [ ogin witkownika SIO

@ Sl OEO Nie pamietasz loginu?
System Informatyczny Obsiugi 2 —
Or

Egzaminéw Ogoéinoksztaicacych
(SIOEO)

Nie pamietasz hasta?
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3. W przypadku probleméw z dostepem, upewni¢ sie przede wszystkim czy potaczenie
z internetem dziata poprawnie, a nastepnie, jezeli zaistnieje taka koniecznos¢, skorzystac
z opcji odzyskiwania loginu lub hasta (przycisk Nie pamietasz loginu/hasta?)3.

= KSDO

Krajowy System Danych Oswiatowych

Witamy w Krajowym Systemie Danych
Oswiatowych (KSDO)

Zalogujesz sie do systemow:

CSIO

System Informacji O$wiatowej (S10)

Login uzytkownika SIO
@ SIOEO Nie pamietasz rogm\
System Informatyczny Obstugi i 3
Egzaminéw Ogélnoksztatcacych Or Hastc ytkownika S|
(SIOEO)
Nie pamietasz hasta?

=i Zi0Z wniosek o dostep ZALOGUJ SIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze 2
Europejskie s‘z’fs(:gowouta

4. Po wypetnieniu pdl klikngé przycisk Zaloguj sie*.

= KSDO

Krajowy System Danych O$wiatowych

Witamy w Krajowym Systemie Danych
Oswiatowych (KSDO)

Zalogujesz sig do systemow:

TSIO

System Informacji O$wiatowej (SIO) ° .
- e
@ SlOEO Nie pamietasz loginu?
System Informatyczny Obstugi
Or

Egzaminéw Ogéinoksztaicacych
(SIOEO)

Nie pamietasz hasta?
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Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
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5. Po zalogowaniu, klikngé na nazwe szkoty® na granatowym pasku po lewej stronie, aby
wybraé wtasciwy podmiot® oraz sesje egzaminacyjng.”
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Tablica informacyjna

© Wybrany podmiot: 066301-90PNB X
E] Komunikaty J Wybrana sesja:Sesja gléwna 182 (kwietniowa)
Ostatnic dodane komunikaty
A
Bm Materiaty v SZKOLA PODSTAWOWA NR 44 W LUBLINIE Nr identyfikacyjny:
Testy oke 066.

Przypisanie zdajacych
do sal

it Podmiot v [ oxe testy
Ly Sesja kwiecien 1904 - Egzamin 6smoklasisty
© Zdajacy
Witamy na szkoleniu - Nagléwek
_Zglaszanie zdajacych w @ Wikaeny i ackiteria . iedé hormonikats Ly Sesja giéwna 182 (kwietniowa) - Egzamin 6smoklasisty
oddziatach
Tester. - min 6smoklasi
- Dane zdajacych — Ly Testerzy_OKE - Egzamin ésmoklasisty
- Egzaminy @ Testy L §es;a egz_aminacyjna do testéw ITSS - Egzamin
o6smoklasisty
- Dostosowania v o .
Szkolenie w OKE Krakéw Ly Sesja szkoleniowa OKE - Egzamin 6smoklasisty

Witam,
Ly Sesja do protokotéw? - Egzamin 6smoklasisty

Terminy w sesji
Ly Sesja do deklaracji - Egzamin 6smoklasisty

® Zakonczenie wprowadzania

danych zdajacych :
Ly Sesja HelpDesk - Egzamin 6smoklasisty

ANULUJ PRZELACZ

6. Zatwierdzi¢ dane, klikajgc na przycisk Przetqcz.



2. Nadanie uprawnien pracownikowi podmiotu

Aby nada¢ uprawnienia (przypisac role) pracownikowi danego podmiotu nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Administracja®, a nastepnie Pracownicy?.

) System informatycany Obekugi £ % | = R
€« c o 91.14.210.19/administracja/pracovmicy/w
# apisge @ Q 500 ¢

@ SIOEO PODSTAWOWA NR.#4 W LUBLINE

Nr idantykscyiny: 066301 -11TY RSPO: 79184

OKE Krakim

2§ start Pracownicy: 3
B Komunikaty v Imie Nazwisko Login Email Role
I Materialy v Qwysz Q wyszukaj Q wyszuk Q Wyszukaj
i Podmict v stefan Beton Automaty qwer@wpxl
* Zanacy v ]_mu o Pr— asdasdgae dsa ylcorpodmions
N Organizacja

egzaminu tukasz 2 zi0i super wp@wpKIpl Dyreitor podmiony
Bl Wnioski ~

= 1-323

M wyniki v
@ Administracja A

Terminy w sesji

® Zakoiiczenie egzamindw w
sesii
Sgn 18- @ 29 dni
* Zakoiiczenie edycii danych
obowych
nu 2018 - © 52 cnk

* Publikacja wynikéw
2 3 9-@® 57 dni

POKAZ WSZYSTKIE

2. Najechaé myszka na ikonke otéwek® #°, znajdujaca sie po prawej stronie danych pracownika,
ktoremu chcemy nadaé uprawnienia (przypisac role) i klikngé w nig.

@) System Informatycany Obshugi £ % | ——
< c o ona | 91.194210.1/admins

i Apliege @) © tonfki €J KSDO.
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B e - —— D)
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M wyniki v
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Po otwarciu okna modutowego klikngé¢ w zaktadke Wszystkie®.

) System Informatyceny Cbstugi £ % |+ - a8 x
€ > Cc on | st134210
Apinge @ G4 () 00y () 00 esy X Confence [ Reeswbigsew [ Nowskams

# Przypisz role dla: St

Aktywme (0)
Nieaktyvme (

Wiszystkie (2)

3. Klikngé w przetacznik wtgczajacy role Obstuga sesji egzaminacyjnej®, zapisujgc nastepnie
nadanie powyzszej roli®.

@ Systerm Informatycany Obshugi £ X |
€ >C 0

| s1.134210,

- 8 X
Apiioge @ QA Q) KSOOfmonj @) K005y 3 Confuence [ Rajestrbigdiw [} Nowskora

/' Przypisz role dla: Stefan Beton

5 g
- O ro / ool Rola do zarzadzania danymi podmiotu. Edycia

wSio
Nieaktywne (2) lmmmm‘/ .
Wszystiie (2) 4

ycig sal, oddziatow, i
B ol ‘egzamindw, edycje sp przydziai zdajacych
do sal,edycie danych podmiotu

Uprawnienia




3. Aktualizacja danych egzaminacyjnych

Aby zaktualizowaé dane egzaminacyjne nalezy:

1. Wybra¢ z menu gtéwnego pozycje Podmiot?, a nastepnie Dane podmiotu?.

2. Zkarty z danymi wybra¢ pozycje Dane gzaminacyjne®.

TEST - MS - SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 W ZSP NR 1 W SIEDLCACH

146401-26PN4 ~ RSPO: 82157 = Telefon: 22222222222

B Start

Siedlce, ul. Makuszynskiege Kornela 3A /22

B «omunikaty 1\,
B) oanezsio [ DANE EGZAMINACYINE Y STRUKTURA PODMIOTU

2

B Materiaty v

il - r .
i Podmiot 2 Dane szczegotowe podgiotu
- Dane podmic . Mezwa podmictu & Numer RSEQ
TEST - M3 - SZKOLA PODSTAWOWA NR 1T W Z5P N IEDLCACH 82157

- Sale HIP Imig i nazwisko dyrektora
Brak Onufr Jan Test Zagloba-Zagloba
- Typ podmictu Rodzaj podmiotu
® Zdajacy g Szkota Podstawowa dla mtodziezy
= : N Strona WWW Status publicznoprawny
M Organizacja X -
egzaminu v http:/fwww testy123 .ol Publiczna
Wnioski . . .
8 v Adres siedziby podmiotu
M wyniki = Wojewddztwo Paowizt
Mazowieckis Siedlce
Terminy W ses|l Miejscowosé Ulica i numer
B Siedlce ul. Makuszynskiego Kornela 34/22
*® 7akonczenie wprowadzania n o
danych zdajacych Telefon kontaktowy Faks
o 22222222222 66666666666

30 gru 2018 - @ 74 dni

Po przewinieciu karty w dot, w bloku Adres przeprowadzania egzamindéw i dystrybucji
materiatéw egzaminacyjnych kliknaé przycisk Edytuj dane®.

Edycja danych jest mozliwa, tylko wtedy, kiedy suwak’® Automatyczne aktualizacje z SIO jest
wytaczony (wyszarzony).

TEST - MS - SZKOtA PODSTAWOWA NR 1 W ZSP NR 1 W SIEDLCACH

146401-26PN4 ~ RSPO: 82157 = Telefon: 22222222222  Siedlce, ul. Makuszyniskiego Kornela 34 /22

E DANEZ SI0 [} DANE EGZAMINACYJNE e STRUKTURA PODMIOTU

Dane podstawowe

Numer identyfikseyiny Nszwa podmictu

146401-26PN4 TEST - MS - SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 W ZSP NR 1 W SIEDLCACH

Numer identyfikacyjny zespou Nazwa zespaty

brak brak 5
Data rejestracji podmictu w OKE Data zgloszenia podmiotu do SIO

Brak 20-05-2014, 02:00

Adres przeprowadzania egzaminow i dystrybucji —

materiatéw egzaminacyjnych

Imig i nazwiske dyrekora (PZE)

C’ Automatyczne altualizacje z SIO

Telefon kontaktowy

Test Znajdo

Wojewddztwa Powiat -

Matopalskie 4 Krakaw Krakéw-Krowodrza (delegatura)
Migjscowosé Poczta Ulica i numer

Krakéw-Krowodrza 11-142 Krakéw al. Aleja 29 Listopada 3/4
Telefon dodatkowy Faks E-mail

22222222222 66666666666 rocco@edu.pl

(C AKTUALIZUJDANEZSIO " EDYTUJDANE " EDYTUJ DANE W SIO o 16-10-2018, 07:43
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4. Uzupetnié¢/poprawi¢ obowigzkowe dane, oznaczone gwiazdkg w formularzu i nastepnie
zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz dane egzaminacyjne®.

/' Edycja danych egzaminacyjnych »
Przewodniczacy zespotu eg i

(5 | (e ]
[ :111.-4444;4; ] [ :;::o@edu pl ]

Adres egzaminacyjny siedziby podmiotu

[ Matopolskie Krakcw - ]

Krakou Krowodrza (delegatura) Krakow Km/\odrza v ]

[ al. Aleja 29 Listopada ] [ 3/4 ]
Poczta* n dodatko!
[ 11- 142 [ Krakow ] [ 222222222 »

ANULUJ ZAPISZ DANE EGZAMINACYJNE

Gdy pomimo wypetnienia wszystkich pdl oznaczonych gwiazdka przycisk Zapisz dane
egzaminacyjne pozostaje nieaktywny, nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych.

Kiedy suwak Automatyczne aktualizacji z SIO jest wiaczony (kolor pomaranczowy) nie ma
mozliwosci Aktualizacji danych z SI0 oraz Edycji danych.

e Przycisk Aktualizuj dane z SIO’ pozwala zaimportowaé dane znajdujgce sie
w systemie SIO.

e Przycisk Edytuj dane® pozwala na edycje danych egzaminacyjnych.
e Przycisk Edytuj dane w SIO® przekierowuje do systemu SIO w celu edycji danych w SIO.

e AKTUALIZUJ DANE Z SIO ,’ EDYTUJ DANE ,’ EDYTUJ DANE W SIO

7 8 9

5. W prawym dolnym rogu bloku Adres przeprowadzania egzamindw i dystrybucji materiatow
egzaminacyjnych wyswietla sie data i godzina ostatniej aktualizacji danych®®.

B oanEZSiO [ DANE EGZAMINACYJNE ) STRUKTURA PODMIOTU

Dane podstawowe

oty
- SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 W ZSP NR 1 W SIEDLCACH

enia podmiotu do SI0
4,02:00

Adres przeprowadzania egzaminéw i dystrybucji materiatéw

(I Automatyczne aktualizacje z SIO
egzamlnacyjnych

TEST KUBA

rowodrza (delegatura)

Cagionoze agioba

Poczta
11-142 Krakéw

Faks i
66666666666 rocco@edu.pl

e W [ @ 16102008 1321 ]
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sal egzaminacyjnych

Aby wprowadzi¢ numer sali nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Podmiot?, a nastepnie Sale’.

B2 Start Tablica informacyjna

K ikat ) !
B Komunikaty 1 e Ostatnic dodane komunikaty

PodMhiot 2 A

- Dane miotu

B Materia v
.
o

Brak komunikatéw

- Sale Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

Ostatnio dodane materiaty

Terminy w sesji

® Zakoriczenie wprowadzania
danych zdajgcych
30 gru 2018 - & 75 dni

® Zakoriczenie edycji danych
dla zamdwienia Brak materialow
1 lut 2019 - & 108 dni
- Nie udato sig nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

® Zakoriczenie egzaminéw w
sesji
30 kwi 2019 - @ 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE
91.194.210.19/podmiot/sale

2. Klikngé przycisk Dodaj sale® w gérnej czeéci kolumny.

£ I

DODAJ SALE
B Komunikaty v
Numer sali Egzaminy w sesji
Bm Materialy v
sala1 o)
E Podmiot (o _
- Dane podmiotu Salad o
- Sale Sala gimnastyczna (0}
Terminy w sesji Nie masz jeszcze przypisanych zdajacych do tej sali.
® Zakoriczenie wprowadzania Aby przypisac zdajacych na egzaminy do tej sali,
danych zdajacych kliknij w przycisk "Przypisywanie zdajacych do sal”
30 gru 2018 - ® 75 dni

® Zakoriczenie edycji danych PRZYPISYWANIE ZDAJACYCH DO SAL

dla zaméwienia
ut 2013 - ® 108 dni
® Zakoriczenie egzaminéw w
sesji
30 kwi 2019 - © 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE

12



3. Na wyswietlonej karcie, wypetni¢ pole Wpisz numer sali.

© Dodaj sale 5.

Wpisz numer sali

ANULUJ DODAJ SALE

Moze to by¢ unikalny numer, jak réwniez nazwa, np. sala gimnastyczna lub aula; dtugosc
nazwy nie moze przekroczy¢ 50 znakéw.

4. Poprawnie wprowadzony numer sali zatwierdzié przyciskiem Dodaj sale.
W przypadku wprowadzenia numeru sali, ktéry juz istnieje, pojawi sie komunikat: Sala
o podanym numerze istnieje juz w wybranej placéwce®.

© Dodaj sale

o Sala 0 podanym numerze istnieje juz w wybranej placowce X

Po dodaniu sali pojawi sie komunikat: Sala zostata pomysinie dodana.

5. Aby edytowaé¢ numer sali nalezy klikngé przycisk Zmieri numer Sali°. Pojawi sie karta
z poleceniem Edytuj nazwe sali. Nowy numer nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Edytuj.

6. Aby usungé sale nalezy klikngé przycisk Usuri sale®. Pojawi sie karta, w ktorej nalezy
potwierdzi¢ decyzje, uzywajac przycisk Usun.

mmm v
mmm

'AMINACYJNA W KRAKOWIE WRGE

2683210 Krakow-Mowa Huta, os. Szkolne 37

E G STRUKTURA PODMIOTU =4 ORGANIZACJA EGZAMINU E SALE

5 6
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5. Dodawanie oddziatu

Aby doda¢ oddziat naleizy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy?, a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach?.

=m Start Tablica informacyjna

Komunika v
g y Ostatnic dodane komunikaty
B Materiaty 1
it Podmiot v 2
® Zdaja >

_ Zgtaszanie zdaja w

Brak komunikatow

Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

oddziatach
- Dane zdajacych Ostatnic dodane materiaty
- Egzaminy
- Dostosowania

Przypisanie zdajacych
do sal

Zdajacy skierowani z

Brak materialow

Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

" innej szkoly

n# Organizacja
eqzaminu

2. Klikngé przycisk Dodaj oddziat® w gornej cze$

=3 Start Lista oddziatéw: 13
o DODAJ ODDZIAL
B Komunikaty v
B Materiaty v
o ni Liczba Liczba

5 Podmiot > Znacrene zdajacych deklaracji
a 2030y i

: Zgtaszanie zdajgcych w B

oddziatach
- Dane zdajacych Cc
- Egzaminy

- Dostosowania

: Przypisanie zdajgcych
do sal

_ Zdajacy skierowani z
innej szkoly

ma Organizacja
egzaminu Y H

m

ci kolumny.

3
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3. Na wyswietlonej karcie, wypetnié¢ pole Oznaczenie oddziatu®.

© Dodaj oddziat 4 X

Pole oznaczenie oddziatu musi by%i moze sktadac sie tylko z litery [A-Z] lub cyfry [1-9]

Oznaczenie oddziatu *

ANULUJ DODAJ ODDZIAL

Pole Oznaczenie oddziatu™ musi by¢ unikalne i moze sktadaé sie tylko z liter od A do Z lub cyfr
od 1 do 9. Tylko wtedy przycisk Dodaj oddziat stanie sie aktywny?® (kolor niebieski).

Przycisk pozostanie nieaktywny® (kolor biaty) w przypadku wpisania btednego oznaczenia
(np. A lub €)

© Dodaj oddziat X

Pole oznaczenie oddziatu musi by¢ unikalne i moze sktadac sie tylko z litery [A-Z] lub cyfry [1-9]
Oznaczenie oddziaiu

(4 5

FUTITAINEE DODA.J ODDZIAL

© Dodaj oddziat X

Pole oznaczenie oddziatu musi by¢ unikalne i moze sktadac sie tylko z litery [A-Z] lub cyfry [1-9]
Oznaczenie cddziaiu *

[ Al 6

Nazwa musi by€ unikaina | zawieraé tylko Rtere [A-Z] lub cyfre [1-8]

ANULUJ DODAJ ODDZI

W przypadku wprowadzenia nazwy oddziatu juz istniejgcego pojawi sie komunikat: Oddziat
o podanym oznaczeniu juz istnieje’.

© Dodaj oddzial 7 X

o Oddzial o podanym oznaczeniu juz istnieje

Pole oznaczenie oddziatu musi by¢ unikalne i moze skiadac sie tylko z litery [A-Z] lub cyfry [1-9]

c

{ Oznaczenie cddziaiu *

ANULUJ DODAJ ODDZIAL

4. Po kliknieciu przycisku Dodaj oddziat, oddziat zostanie dodany i na dole ekranu pojawi sie
komunikat: Oddziat zostat dodany.

Oddziat zostat dodany

15



6. Import danych osobowych z SIO

Aby wprowadzi¢ dane osobowe z SIO nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy’, a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach?.

BB Materialy 1 ¥ Tablica informacyjna

3 Podmiot
Zdacy

_Zgtasz, zdajacych w

Ostatnic dodane komunikaty

>N <

“

oddziatach
ppanezdacin Brak komunikatow
- Egzaminy Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

- Dostosowania
: . Ostatnio dodane materiaty
Terminy w sesji
® Zakoriczenie wprowadzania
danych zdajacych
30 gru 2018 - ® 75 dni

® Zakonczenie edycji danych
dla zaméwienia Brak materiatow

11ut 2019 - ® 108 dni . N B » T
Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

® Zakoriczenie egzaminow w
sesji
30 kwi 2019 - ® 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE

2. Klikng¢ przycisk Importuj uczniéw z SIO?, rozpoczynajac proces importu danych osobowych.

———
BE Start Lista oddziatow: 2 Oddz
. DODAJ ODDZIAL
E] Komunikaty v
IMPORTUJ UCZNIOW Z SIO =
BB Materialy v
: Liczba Liczba
E Podmiot < Oznaczenie zdajgcych deklaracji (
s' Zdajacy A c o o
_ Zgtaszanie zdajgcych w E o o
oddziatach
- Dane zdajacych
- Egzaminy

16



Pojawi sie formularz Import zdajgcych do oddziatéow w SIOEO z danymi zdajgcych w SIO,
z podziatem na oddziaty. Rozwiniety jest widok pierwszego oddziatu. Mozna rozwijaé kolejne
oddziaty, klikajac w strzatke®.

- Import zdajacych do oddziatow w SIOEO

Zdajacych 6

Imig Drugie imie  Nazwisko PESELo Wasjace
urodzenia
Jan Iksinsk 18021569428
Janek Kowalsk 5092740892
Grzeaziek Master 43040826955
Nelia Larisz Matagock 4222800146 Pieleszk
Test Roku 23523145132
Delfina Tondos 4221400248

Data

urodzenia

23.072.9014

01-06-2016

Mezcz

Plec

Kobieta

yzna

Przy imporcie, zdajacy zostajg przypisani w SIOEO do oddziatéw o takich samych
oznaczeniach jak w SIO. Jezeli w SIOEO nie ma oddziatédw o takim oznaczeniu to zostajg one

automatyczn

ie utworzone.

Na tym etapie mozna zadecydowac o zmianie oddziatu dla poszczegdélnych zdajgcych. Zmiane
mozna wykonaé indywidualnie w rekordzie danych zdajgcego®, albo zbiorczo dla catego
oddziatu®. Warunkiem dokonania zmiany jest to, ze w systemie SIOEO wprowadzono

wczesniej odpowiednie oznaczenie oddziatu.

-+ Import zdajacych do oddziatéw w SIOEO

A
Zdajacych: 6

Przypisz zdaiacych do oddziatu

A ﬂ

Imi Drugie imi Nazwisko PESELo Migjucy
o 9 s urodzenia

Jan Iksinski 1802156942¢

Janek Kowalski 65092740892

Grzesiek Master 43040826958

Nelia Larisa Matagocki 1422280014¢€ Pieleszki

Data
urodzenia

28-02-2014

Ple¢

Kobieta

ANULUJ DODAJ

s 5
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3. Zatwierdzi¢ Import danych przyciskiem Dodaj’. Poprawnie wykonana operacja zostanie
potwierdzona komunikatem: Import zdajgcych z SIO przebiegt pomysinie®.

-+ Import zdajacych do oddziatéw w SIOEO

[
Zdajacych: 2

ANULUJ DODw

Import uczniéw z SIO przebiegt pomysinie

Przy imporcie nalezy pamietaé, ze importowane zostang tylko dane tych zdajgcych, ktérzy
nie figuruja jeszcze w systemie SIOEO. Przy czym, kluczowg dang jest tutaj numer PESEL lub

numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

Dla wprowadzonych juz danych ponowna préba importu nie powiedzie sie. System oznajmi
to komunikatem: Wszyscy uczniowie, ktorzy zostali zgtoszeni do egzaminu w systemie SIO

zostali juz dodani do oddziatow w SIOEO.

- Import zdajacych do oddziatéw w SIOEO X

Wszyscy uczniowie, ktorzy zostali zgtoszeni do egzaminu w

systemie S10 zostali juz dodani do oddzialow w SIOEO

4. UWAGA W ostatnim kroku nalezy wprowadzi¢ numery w dzienniku dla wszystkich
zaimportowanych zdajacych. Bez wpisanego numeru w dzienniku nie bedzie mozliwe

dodanie deklaracji.
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7. Dodawanie nowych danych osobowych (ktérych nie ma w SIO)

Aby wprowadzi¢ nowe dane osobowe nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy*, a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach?.

BB Materialy v Tablica informaCyjna

3 Podmiot

Ostatnio dodane komunikaty

' Zdajacy
_ Zgtaszanie zdafcych w
oddziatach
SDanezdajacych Brak komunikatéw
- Egzaminy Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

- Dostosowania

Ostatnio dodane materiaty

Terminy w sesji
® Zakoriczenie wprowadzania b

2. Wybraé oddziat?, do ktérego chcemy dodaé nowe dane osobowe i nastepnie klikngé w jego

oznaczenie.

B Materialy ¥ Lista oddzialow: 11 oddzial: A Zdajacych: 6

i Podmiot ) DODAJ ODDZIAL
IMPORTUJ UCZNIOW Z SIO =,  Nrwdzienniku Nazwisko
® Zdajacy ~

Liczba Liczba ,
ég'das(:xm: 2zdajacych w Oznaczenie dajacych deklaracji 8 Iksifiski
ziatac!

- Dane zdajacych . Kowalski
e o °
- Dostosowania
5 - c Master
Terminy w sesji ° o ?
® Zakoriczenie wprowadzania D -
danych zdajacych ‘ o 0 N
gru2018- @ 75 dni
- Tond
® Zakoriczenie edycji danych ° ° 0 ondo
dla zaméwienia
2019- G 108 dni F ° o
@ Zakoriczenie egzaminow w
c @ ©
9- ® 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE

DODAWANIE DEKLARACS! | DODAJ ZDAJACEGO [l

Imiona reseL @

Jan 18021569428
Janek 65002740892
Nelia Larisa 14222800146
Grzesiek 43040826955
Test 235231451325
Deffina 14221400248

Sposoby dostosowania

3. Upewni¢ sig, czy zdajgcy nie figuruje juz na liscie w wybranym oddziale.

4

4. Klikng¢ przycisk Dodaj zdajgcego®.

Lista oddzialow: 6 Oddziat: C Zdajacych: 1

DODAJ ODDZIAL
IMPORTU.J UCZNIOW Z S10 = Nrw dzienniku Nazwisko

Liczba Liczba 1
zdajacych deklaracji 1 Kowalski

A © o0
| B © O

Oznaczenie

Imiona PeseL @

Marian Jan 04251466796

DODAJ ZDAJACEGO @ USUN ODDZIAL

Sposoby
dostosowania
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Pojawi sie formularz do wprowadzania danych osobowych®.

i Podmiot v

& Zdajacy A~

- Dane zdajgcych

- Egzaminy
- Dostosowania
Terminy w sesji
® Zakoriczenie wprowadzania
danych zdajgcych
30gru2018- @ 75dni
® Zakoriczenie edycji danych
dla zaméwienia
11ut2019- © 108 dni
® Zakoriczenie egzamindw w
sesji
30 kwi 2019~ ® 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE

ik © Dodaj zdajacego

: [va3EEE,‘

[ Brak numeru PESEL

[ nezwisto

ANULUJ

DODAJ DO LISTY ZDAJACYCH

DODAJ ZDAJACEG(

§222800146

4040826955

5231451325

221400248

Wprowadzi¢ PESEL lub nazwe, serie i numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.

Wprowadzenie numeru PESEL automatyczne uzupetni date urodzenia oraz ptec

. Jezeli

zostanie wprowadzony nieprawidtowy PESEL, ukaze sie ostrzezenie Nieprawidtowy PESEL.
W przypadku wprowadzenia numeru dokumentu tozsamosci nalezy recznie wprowadzi¢ date

urodzenia i pte¢ zdajgcego.

Wprowadzi¢ nazwisko zdajgcego.

Przycisk SprawdZ dostepne dane pozwala sprawdzié¢ czy zdajgcy z danym numerem PESEL

i nazwiskiem nie zostat dodany juz wczesnie;j.

Wprowadzi¢ kolejne dane.

Pola: Data urodzenia, Ptec, Imie, Miejsce urodzenia oraz Numer w dzienniku sg obowigzkowe.
Jesli zdajacy posiada drugie imie nalezy go wpisa¢ w odpowiednie pole.

Wprowadzone dane zatwierdzié przyciskiem Dodaj do listy zdajgcych®.

SPRAWDZ DOSTEPNE DANE

ANULUJ DODA. DO LISTY ZDAJACYCH

Pojawi sie komunikat o dodaniu zdajacego.
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8. Aktualizacja danych zdajacych

Aby zaktualizowaé dane zdajacych nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy’, a nastepnie Dane zdajgcych?.

BB Materialy 1v
E Podmiot v
® Zdaja 2
. Zgtaszanie Z icych w
oddziata
- Dane zdajacych
- Egzaminy

- Dostosowania
Terminy w sesji

® Zakonczenie wprowadzania
danych zdajacych
30 gru 2018 - O 75 dni

® Zakonczenie edycji danych
dla zaméwienia
ut 2019- @ 108 dni

® Zakoriczenie egzaminow w
sesji
2N kwi 2010 . A 1064 dni

Tablica informacyjna

Brak komunikatow

Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze

Brak materiatow

Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze

2. Na Iiacie zdajgcych, odszuka¢ wtasciwego zdajacego (do wyszukania mozna uzy¢ przycisk

lupa

- wpisujgc w odpowiednig kolumne dane )3.

3. Kliknaé na ikonke oféwek #“po prawej stronie listy zdajgcych.

Pokaz zdajacych bez ziozone] deklaracji (I

25 start Dane zdajacych: 31 3
E Komunikaty v i
ngcz‘z:ﬂ'e dzi::\;ku Nazwisko 2 PesEL@ Miejsce urodzenia Data urodzenia Pte¢
B Materialy
Q Q Q Q Q Q Q Wybierz
i Podmiot
- v E O de Niro Robert ADQW1234 09.06.1993 meiczyzna
1 Zdajacy -
A 0O 7 Iksiriski Jan 18021569428 kobieta
Zgtaszanie zdajgcych w
" oddziatach
odozetac B O import Testy 44071342685 kobieta
- Dane zdajacych
B O Jann Testowy asdad3245454 12.03.1980 meiczyzna
- Egzaminy
Terminy w sesji B O Jann Testt 14292338893 meczyzna
® Zakoriczenie wprowadzania
danych Zdajac“;';h O Kowalski Jan 95021846766 kobieta
30 gru2018- & 75dni
* Zakoriczenie edycji danych A O Kowalski Janek 65092740892 mezezyzna
dla zaméwienia
11ut 2019 - & 108 dni
- D D Kowalski Tomasz 88120472363 kobieta
® Zakoriczenie egzaminw w
sesji
30 kwi 2019 - & 196 dni X O Kowalski Jan 21091487538 meiczyzna
POKAZ WSZYSTKIE (e AT 1-20231

Pojawia sie formularz Edytuj dane osobowe.

Edyruj dane ossbowe zdgjacego

>l
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4.

Poprawi¢ lub uzupetni¢ dane zdajacego (z wyjatkiem
przyciskiem Zapisz®.

/' Edytuj dane osobowe

numeru PESEL i pfci) i zatwierdzi¢

Nazwisko *
[ Kowalski

O Fobiets @ Mezecz

mig *
[ Jan

] [ Drugie imig

Nazwisko rodowe

ZAPISZ

Po zatwierdzeniu zmian, na dole listy zdajgcych pojawi sie komunikat: Edycja zakoriczona

sukcesem®.

B3 stan Dane adajacych: 31
Homenii;
R U TR s 0@
I Maserialy r r , r
1 a a Q a
i Podmiot x O Wopagikl Jon TIRAETEE
B iy 8 a | Woak e PR R
Dylaszanie pdajacych w
oddzisach B ] ki Thignisess S M
. . .. - —
- Egraminy
[ O L kdam SR SATS?
Termirty w Sesji
. wprvwadzania  F | Wt ey Fartycis W01
damych rdagcpch
30 gra 2048 - © Th o
F O #  sucom Langings Bacsann WZI 20715
* Zaknvizenss edpcd damych
da
10 2009 BB O . O fr— Yo L VLT 84
* Zaboriczenis egearminge w
sesi A O
30wt 2070 - D 10han
e Edycja zakoriczona sukcesem

llirison uratimis Data urodpemes Pied
(] 4 WyDears

merrEme

L]

mizE

.

I
Dgerowes Leing iyl rodyma
Picawcn T3 L] metIET @7
Pz R bteela

RIS

1 I
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9. Zbiorcze dodawanie deklaracji o zdawanych egzaminach

Aby doda¢ deklaracje o zdawanych egzaminach nalezy:

1. Wybraéz menu gtéwnego pozycje Zdajgcy ', a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach 2.

W mateiay ] v Taplica informacyjna

il Podmj 2
Ostatnio dodane komunikaty
' Zdajacy &
_ Zgtaszalile zdajacych w
oddziatach
greEdaoyel Brak komunikatéw
- Egzaminy Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sig prosze.

- Dostosowania
. % Ostatnic dodane materiaty
Terminy w sesji

® Zakoriczenie wprowadzania
danych zdajacych
30 gru2018- @ 75dni

® Zakoriczenie edycji danych
dla zaméwienia Brak materiatow
11ut2019- ® 108 dni
Nie udato sie nic znalez¢, ale nie gniewaj sie prosze.

® Zakoriczenie egzaminow w
sesji
30 kwi 2019 - ® 196 dni

POKAZ WSZYSTKIE

2. Wybra¢ oddziat 3, do ktdrego s3 przypisani zdajacy.
Oddziaty, w ktérych brakuje deklaracji o zdawanych egzaminach, majg kolor czerwony.

Lista oddziatow: 13 Oddziat: L Zdajacych: 5 e
DODAJ ODDZIAL = Nr w dzienniku T Nazwisko Imiona PESEL o 252?009?‘”“'3

IMPORTUJ UCZNIOW Z SIO
;

(1] Kowalski Jan 99010326589

Oznaczenie LIFZba Liczba o o 2 Stupsk Henryk 99010328628
zdajacych deklaracji

0 : Kowal Stach 99010301953

[ Kowalska Maja 99020341987

0 s Kowal Martyna 99020373803

w
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3. Klikngé na przycisk Dodawanie deklaracji. Pojawi sie karta ze zdajgcymi w danym oddziale,
z poleceniem na gérnym pasku: Zaznacz zdajgcych, dla ktdrych chcesz doda¢ wybrane

egzaminy.

4. Klikng¢ na ikonke® =% —\/ , €o spowoduje zbiorcze zaznaczenie wszystkich zdajgcych w danym

oddziale. Aby odznaczac zdajacego, nalezy klikng¢ na pomararnczowy kwadracik.

Oddziat: L

o Zaznacz zdajgcych dla ktérych checesz dodaé wybrane egzaminy

4 Oddziat: L

\ = NI w

= dzienniku Nazwisko

1 Kowalski
2 Stupsk

3 Kowal

4 Kowalska
5 Kowal

5.  Wybraé jezyk obcy nowozytny, sposrdd dostepnych jezykdw na liscie rozwijalnej®.

Imiona

Jan

Henryk

Stach

Maja

Martyna

PESEL @

99010326589
99010328628
99010301953
99020341987

99020373803

Deklaracja
egzaminow

Jezyk polski *

[jezyk polski -
Matematyka *

[ matematyka -

Wybrano: 5 DpoDAJ DEKLARACJE

Jezyk polski oraz matematyka sg uzupetnione automatycznie.

Nrow

= dzienniku MNazwisko
1 Kowalski
2 stupsk
3 Kowal
“ Kowalska
s Kowal

Imiona

Jan

Henryk

Stach

Maja

Martyna

peseL @

99010326589
99010328628
99010301953
99020341987

99020373803

6. Zatwierdzi¢ dane klikajgc na przycisk Dodaj deklaracje.

Deklaracja
egzaminow

ezyk polsk
[]ezyk polsk\

{ matemaiyka

Jezyk obcy nowozytny *
iezyk angielski

jezyk francuski
jezyk hiszpariskii
jezyk niemiecki
jezyk rosyjski

jezyk ukrainiski

Na dole ekranu pojawi sie komunikat o dodaniu deklaracji.

Deklaracja zostala dodana dla 5 z 5 zdajgcych

/
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10. Dodawanie pojedynczej deklaracji

Aby doda¢ pojedynczg deklaracje nalezy:

1. W menu gtédwnym wybrac pozycje Zdajgcy. Nastepnie wyszukac zdajgcego w zaktadce Dane
zdajgcych* lub we wiasciwym oddziale w zaktadce Zgfaszanie zdajgcych w oddzialach?.

= o
B8 Start Dane zdajacych: 1 Pokaz zdajacych bez ztozonej deklarac)i @) IRNNca IE RLL
B Komunikaty v | Oznaczenie Nrw Mie
jsce
Sy dziemniiy  Mazwisko Imiona PeseL @ el Data urodzenia Pleé
Im Materialy " .
Q Q Q Q Q Q Q vbierz -
- )
Podmiot
= ¥ 1 6 J Martyniuk iza 99020314325 Krakéw 03.02.1999 kobieta ® ,

® Zdajacy ~ :]
Pazycje na strone | 20 -

. Zglaszanie zdajacyffiw
oddziatach

- Egzaminy

- Dostosowania

_ Przypisanie zdajgcych
do sal

it Podmiot oS DODA. ODDZIAL

=, Nr w dzienniku Nazwisko Imiona peseL @ Sposoby dostosowania
* Zdajacy

2019- ® 196 dni

Liczb Liczb: e o e —
_ Zgtaszanie zdajacych w Oznaczenie Zd;“;:yach de.‘d:’;’cu [ Kowalski Jan 920724147
oddziatach
- Dane zdajacych A (13 ] o 5 Nowak Mateusz 89030869414
- Egzamin)
e 8 @ 2]
- Dostosowania
Terminy w sesji
® Zakoriczenie wprowadzania D (-]} o
danych zdajacych
30 gru 2018 - @ 75dni
E ° o
® Zakoriczenie edycji danych
dla zaméwienia
2019-® 108 dni F ° o
® Zakoriczenie egzaminw w
N @ @

[

POKAZ WSZYSTKIE

2. Klikng¢ na wiersz ze zdajagcym. Pojawi sie karta ze szczegétowymi danymi zdajgcego.
W bloku zdawanych egzamindéw widoczna jest informacja: Deklaracja egzamindw: Brak

3. Klikngé przycisk Dodaj deklaracje3.

BB Materialy v [ Oddziat H - zdajacych: 2 - ‘ E) Jan Kowalski wroe 122 >
it Podmiot v [Q zuka ‘
Dane osobowe

® Zdajacy o

Nr - reseL @ Kowalski Jan brak 92072414777
Zglaszanie zdajacych w
oddziatach

8@ Kowaiskisan 92072414777 24-07-1992 Krakow Mezczyzna

- Dane zdajacych
s Nowak Mateusz 89030869414 [7) PRZENIES DO ODDZIALU " EDYTUJ DANE OSOBOWE W usun

- Egzaminy 3

- Dostosowania Deklaracja egzaminow: Brak

Terminy w sesji o

® Zakonczenie wprowadzania
danych zdajacych
g ® 75dni

Ten uczen nie ma jeszcze zlozonej deklaracjl dod

© 2ukocame atrel domch

dla zamowienia

aj deklaracje, aby rozpoczaé

108 dni
® Zakonczenle egzaminow “
sesii " Dostosowania

® 196 dn Aby dodac dostosowania dodaj najpierw deklaracje

POKAZ WSZYSTKIE
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4. Uzupetni¢ formularz®, ktéry pojawi sie na ekranie i zatwierdzi¢ dane przyciskiem Dodaj
deklaracje®. a

© Dodaj deklaracje

Uczen © CO06 © Genowefa Skotnicka

Jezyk polski

Egzamin *

Numer sali
Zadeklarowany Finalista Laureat []ezyk polski - ] [Sala 3

Matematyka
Egzamin *

Numer sali
Zadeklarowany Finalista Laureat [malematyka - ] [SaIaB

Jezyk obcy nowozytny

Egzamin *
Zadeklarowany Finalista []ezykangielski v ] [Numer sali

ANULUJ DODAJ DEKLARACJE

Na dole ekranu pojawi sie komunikat o dodaniu deklaracji.

Deklaracja zostata dodana
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11. Edycja deklaracji

Aby wprowadzi¢ zmiany w deklaracji nalezy:

1. Wejsé w blok Deklaracja egzamindéw zdajacego i klikngé przycisk Edytuj deklaracje *.

Dane osobowe

Fowalska Jana ofak

15-02-2006 Krakdw Kobleta

m PRZEMIES DO ODDZIALY f EDYTUL DANE O5080WE

06221576766

B usus

Deklaracja egzaminow - Egzamin ésmoklasisty - Uczen

Egzamin Grupa Typ arkusza

vk polsk obowigzhowy 100 - standandowy
matematyka 1:0'.'\' gekowy 100 - stand andowy
jezyk angelsk chowigzhowy 100 - stand asdowy

#F EDYTUS DEKLARACHE

Stan Mr sali
Zadeklarcwany Sala 3
Zadeklarcwany Sala 3
Laureat

2. Wprowadzi¢ zmiany w formularzu, ktéry pojawi sie na ekranie i zatwierdzi¢ dane przyciskiem

Zapisz deklaracje 2.
)ddziat Z - zdajacych: 1 - @ Jan Kowalski wroe  1z1
QL Wyszukal... ]
Dane osobowe
Nazwisko i Nazwisko mig Drugie imig PESEL
azi‘n‘j'i’; ol peseL @ Kowalski Jan brak 24030178449
! Kowalski Jan 2 Y . :
/" Edytuj deklaracje X
Uczed © W33 © Jan Kowalski
Jezyk polski (100 - standardowy)
Egzamin
Finalista Laureat [ngykpo\ski - } [r\m‘er sali - }
Matematyka (100 - standardowy)
Egzamin
Zadeklarowany Finalista Laureat [matematyka - ] [ Numer sali - ]

Jezyk obcy nowozytny (100 - standardowy)

Egzamir
Zadeklarowany Finalista Laureat [ jezyk francuski

v ] [mwer sall /

LULNINGY 7APISZ DEKLARACJE

Na dole ekranu pojawi sie komunikat o zmodyfikowaniu deklaracji.

Deklaracja zostata zmodyfikowana
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12. Dodawanie dostosowan

Aby doda¢ dostosowanie/dostosowania nalezy:

1. Wej$¢ do karty ze szczegdtowymi danymi zdajgcego i klikngé przycisk Dodaj dostosowania®

w bloku Dostosowania.

Dane osobowe

® 1

Aktualnie zdajacy nie korzysta z dostos:
Jezeli zdajgcy jest uprawniony do korzystanj
sposobow dostosowania warunkow przepro

Nazwisko Imig Drugie imig PESEL
Kowalska Jana brak 06221576766
Data urodzenia Miejsce urodzenia Plec
15-02-2006 Krakdw Kobieta
[T] PRZENIES DO ODDZ1ALU # EDYTUJ DANE OSOBOWE W Usun
Deklaracja egzaminow  Egzamin ésmoklasisty  Uczen
Egzamin Grupa Typ arkusza Stan MNr sali
jezyk polski obowigzkowy 100 - standardowy Zadeklarowany Sala3
matematyka obowigzkowy 100 - standardowy Zadeklarowany Sala3
jezyk angielski obowigzkowy 100 - standardowy Zadeklarowany Sala 3
/ EDYTUJ DEKLARACJE (?"
Dostosowania

ania warunkéw egzaminacyjnych
dostosowanego typu arkusza lub innych
ania egzaminu kliknij w "Dodaj dostosowania®.

DODAJ DOSTOSOWAMNIA

Pojawi sie trojetapowy formularz dodawania dostosowan dla wybranego zdajgcego.

© Dodaj dostosowanie dla Jan Kowalski- C15 (1 z 3)

Typ arkusza

[ 100 - Egzamin 6smoklasisty

Wskaz uprawnienia

@ Wybrany typ arkusza oraz uprawnienia majg wplyw na zakres mozliwych do wybrania dostosowan

|:| niepetnosprawnos¢ ruchowa
[] czasowa niesprawnosé rak

[ afazia

[] chorzy lub niesprawni czasowo

D specyficzne trudnosci w uczeniu sig - dysleksja, dysortografia, dysgrafia

[ choroby przewlekte

|:| niedostosowanie spoteczne/zagrozenie niedostosowaniem spotecznym

[ sytuacja kryzysowa/traumatyczna

[:] trudnosci adaptacyjne zw. z wezesniejszym ksztatceniem za granica

[] zaburzenia komunikacji jgzykowej
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2. W 1. etapie, wybrac¢ typ arkusza z listy rozwijalnej?. Dla dostosowanego typu arkusza na dole
listy grupy uprawnionych do dostosowania pojawi sie wéwczas domyslnie zaznaczona
wiasciwa opcja’:

w przypadku, gdy zdajgcy ma mieé¢ dostosowang jedynie forme egzaminu, czyli typ

arkusza bez dodatkowych sposobdw dostosowan nalezy odznaczy¢ kwadracik

z uprawnieniem na dole i zatwierdzi¢ dostosowanie przyciskiem Zapisz. W tej sytuacji

zostanie zmieniony jedynie typ arkusza w deklaracji.

w przypadku, gdy zdajacy ma mieé przyznane sposoby dostosowan nalezy klikngé

przycisk Przejdz dalej®.

W 1. etapie mozna réwniez wskaza¢ dodatkowe uprawnienia, zaznaczajgc odpowiedni
kwadracik.

3.

© Dodaj dostosowanie dla Jan Kowalski - B67 (1 z 3) X

Typ arkusza

[ 200 - autyzm, w tym Zespdt Aspergera

Wskaz uprawnienia

@ Wybrany typ arkusza oraz uprawnienia maja wplyw na zakres mozliwych do wybrania dostosowar
D niepelnosprawnos$é ruchowa

D czasowa niesprawnosc rak

D afazja

D chorzy lub niesprawni czasowo

D specyficzne trudnosci w uczeniu sig - dysleksja, dysortografia, dysgrafia
|:| choroby przewlekle

D niedostosowanie spoteczne/zagrozenie niedostosowaniem spotecznym
D sytuacja kry%o\';ar‘traumatyczna

|:| trudnggll adaptacyjne zw. z wczesniejszym ksztalceniem za granica
D Urzenia komunikacji jezykowej

autyzm, w tym zespdt Aspergera

ANULUJ PRZEJDZ DALEJ

2

W 2. etapie zaznaczy¢ sposoby dostosowan?® w zaleznosci od przyznanych dostosowan

warunkdéw egzaminu dla danego zdajgcego i zatwierdzi¢ przyciskiem Przejdz dalej®.

© Dodaj dostosowanie dla Jan Kowalski - B67 (22 3) b4
Wybrane uprawnienia
choroby przewlekie autyzm, w tym Zespdt Aspergera

Wskaz sposoby dostosowania
1. Bez wplywu na zamdwienie dodatkowych materialéw egzaminacyjnych w OKE

N @ komputer

|:| Bl korzystanie ze sprzetu i oprogramowania specjalistycznego

] @ przediuzenie czasu

Taznaczanie odpowiedzi do zadan zamknigtych w Zeszycie zadan, beZ przenoszenia na karte
odpowiledzi

|:| 0 miejsce pracy dostosowane do potrzeb zdajgcego

O 0 korzysianie ze sprzetu medycznego i lekdw

5 — @ dostosowanie warunkdw zdawania do specyfiki choroby

\ 2. Zamdwienie dodatkowych materiatow egzaminacyjnych w OKE

@ komplet arkuszy dla zdajgcego | nauczyciela wspomagajacego

WSTECZ PRIEJDZ DALEJ
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4. W 3. etapie, w zaleznosci od sposobdéw dostosowan:

o zweryfikowaé, na ktérych egzaminach zdajacy bedzie korzystat z wybranych sposobéw
dostosowania. W tym celu mozna klikngé przycisk Rozwiri wszystko’ i usungé egzamin
(klikajac na znak ,x”), na ktérym zdajacy nie bedzie korzystat z dostosowania.

e wskaza¢ egzaminy, na ktérych zdajacy bedzie korzystat z dodatkowych materiatéw

egzaminacyjnych. W tym celu nalezy klikngé na ikonke + 2.
© Dodaj dostosowanie dla Jan Kowalski - B67 (3 z 3) X
Wybrane uprawnienia 7

choroby przewlekte autyzm, w tym zespot Aspergera

Wybrane sposoby dostosowania

1. Bez wptywu na zamoéwienie dodatkowych materiatow egzaminacyjnych w

OKE ROZWIN WSZYSTKO |

@ Zweryfikuj, na ktdrych egzaminach zdajgcy bedzie korzystat z wybranych sposobéw dostosowania

zaznaczanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zeszycie zadan, bez przenoszenia
na karte odpowiedzi

@ dostosowanie warunkow zdawania do specyfiki choroby v

2. Zamdwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych w OKE ~ ZWIN WSZYSTKO

@ Wskaz egzaminy, na ktérych zdajacy bedzie korzystat z dodatkowych materiatdow egzaminacyjnych

komplet arkuszy dla zdajacego i nauczyciela wspomagajacego A

Kliknij tutaj aby wybraé egzaminy, na ktérych beda potrzebne dodatkowe materiaty

WSTECZ DODAJ DOSTOSOWANIA
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5.

Wprowadzone informacje mozna poprawié¢ klikajac przycisk Wstecz® lub zaakceptowaé
klikajac przycisk Dodaj dostosowania™®.

© Dodaj dostosowanie dla Jan Kowalski - B67 (3 z 3) X

Wybrane uprawnienia
choroby przewlekte autyzm, w tym zespdt Aspergera
Wybrane sposoby dostosowania

‘IO.KBEez wplywu na zaméwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych w ROZWIN WSZYSTKO

® Zweryfikuj, na ktérych egzaminach zdajacy bedzie korzystat z wybranych sposobdw dostosowania

zaznaczanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zeszycie zadan, bez przenoszenia
na karte odpowiedzi

@ dostosowanie warunkéw zdawania do specyfiki choroby v

2. Zamdwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych w OKE ~ ZWIN WSZYSTKO

@ Wskaz egzaminy, na ktdrych zdajacy bedzie korzystat z dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych

komplet arkuszy dla zdajacego i nauczyciela wspomagajacego A

‘ jezyk polski €@

10

o

DODA DO DSO A A

W widoku szczegétowym o zdajgcym pojawig sie wpisane informacje o sposobach
dostosowania warunkdéw egzaminu.

Dostosowania

1. Warunki - bez wplywu na zamowienie dodatkowych materiatow egzaminacyjnych w OKE

Nazwa dostosowania Egzaminy

e dostosowanie warunkdw zdawania do specyfiki choroby  jezyk polski, matematyka, jezyk angielski

zaznaczanie cdpowiedzi do zadan zamknietych w jezyk polski, matematyka, jezyk angielski

zeszycie zadan, bez przenoszenia na karte odpowiedzi

2. Warunki - zamoéwienie dodatkowych materiatéw egzaminacyjnych w OKE

Nazwa dostosowania Egzaminy

komplet arkuszy dla zdajgcego i nauczyciela

wspomagaiacego jezyk polski, matematyka, jezyk angielski

/) EDYTUJDOSTOSOWANIA  jj USUN
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13. Przypisanie zdajacych do sal

Aby przypisa¢ zdajgcych do sal nalezy:

1.

Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy?, a nastepnie Przypisanie zdajgcych do sal’.

B3 Start
B Komunikaty

B Materialy

E Podmiot

® Zdajacy

_ Zgtaszanie zdaj;
oddziatach

- Dane zdajacych
- Egzaminy

- Dostosowa

1

v

~

acych w

2

_ Przypisanie zdajgcych

do sal

=, Kod  MNazwisko

a
Q. Q

D AD4 Brzozowski

O 404  erzozowski

D AD4 Brzozowski

Przypisywanie zdajacych do sal: 54

Imiona

Q

Alojzy

Alojzy

Alojzy

peseL )

Q

03221578170

03221578170

03221578170

Typ

arkusza

200 - autyzm, w
tym zespdt
Aspergera

200
tym

- autyzm, w
zespdl

Aaspergera

200
tym

- BUtyZm, W
zaspdt

Aspergera

Rodzaj
deklaracji

Egzamin
Gsmoklasisty

Egzamin
dsmoklasisty

Egzamin
dsmoklasisty

_ ) Sposoby
Nr sali Egzamin dostosowania
Nvbicrz -~  Wybierz - Q
@0E
jezyk polski

00

@0E
o0
@0€E

jezyk angielski

(= Jo

matematyka

W przedostatniej kolumnie Egzaminy® wybra¢ egzamin z rozwijalnej listy. Na ekranie pojawia
informacjami o typie arkusza

sie uczniowie,

zdajacy dany egzamin
i ewentualnych sposobach dostosowania. Utatwi to prawidtowe przypisanie

egzaminacyjnych.

Przypisywanie zdajacych do sal: 54

=, Kod

Q

[J aos

[ aos

[ aos

[ aos

Nazwisko

Q

Brzozowski

Brzozowski

Brzozowski

Kowalska

Imiona

Q

Alojzy

Alojzy

Alojzy

Eliza

PESEL@

Q

03221578170

03221578170

03221578170

03221592385

Typ arkusza

200 - autyzm, w
tym zespét
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespdt
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespdot
Aspergera

100-
standardowy

wraz z

Rodzaj
deklaracji

Egzamin
dsmoklasisty

Egzamin
oésmoklasisty

Egzamin
osmoklasisty

Egzamin
6smoklasisty

Nr sali

zdajgcych do sal

3

Egzamin (sig(s)tsoosboywama
- Wyczysé - f
jezyk polski
matematyka
Jezyk angielski

jezyk francuski

jezyk hiszpariskil

000

jezyk polski @ 0

Zdajgcego mozna takze wyszukaé po kodzie, nazwisku, imieniu, numerze PESEL, typie arkusza,
numerze sali oraz sposobie dostosowania.
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3. W przypadku zbiorczego przepisania zdajacych do sali, kliknaé na ikonke® =
automatyczne zaznaczenie wszystkich zdajgcych, wyswietlanych na liscie.

v

co spowoduje

W przypadku koniecznosci przypisania sali pojedynczemu zdajgcemu lub kilku zdajagcym nalezy
klikngé na kwadracik przed kodem®, ktéry zmieni kolor na pomarariczowy.

< Wro¢ Wybrano: 4

5 = Kod

A6

AQT

4. Klikngé przycisk Przenies do sali, w prawym gérnym rogu ekranu®.

Nazwisko

Brzozowski

Kowalska

Kolasa

Kowalski

Imiona

Alojzy

Eliza

Zenon Makary

Jan Adam

pesEL @

Q

03221578170

03221592385

03221509415

04220254818

Typ arkusza

200 - autyzm, w
tym zespot
Aspergera

100 -
standardowy

400 - dla
stabowidzgcego
16 pkt

500 - dla
stabowidzgcego
24 pkt

Rodzaj
deklaracji

Egzamin
dsmoklasisty

Egzamin
dsmoklasisty

Egzamin
dsmoklasisty

Egzamin
dsmoklasisty

Nr sali

PRZENIES DO SALI }

Egzamin

jezyk polski

jezyk polski

jezyk polski

jezyk polski

Sposoby

dostosowania

e

- O

@20

00
00

e

5. Wybra¢ odpowiednig sale z rozwijalnej listy dostepnych sal egzaminacyjnych w szkole’.

< Wr6¢ Wybrano: 3

[ aos

A04

Nazwisko

Brzozowski

Brzozowski

Brzozowski

Kowalska

Imiona

Alojzy

Alojzy

Alojzy

Eliza

reseL @

03221578170

03221578170

03221578170

03221592385

Typ arkusza

200 - autyzm, w
tym zespdt
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespdt
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespét
Aspergera

100-
standardowy

Rodzaj
deklaracji

Egzamin
ésmoklasisty

Egzamin
o6smoklasisty

Egzamin
6smoklasisty

Egzamin
6smoklasisty

6 )  PRZENIES DO SALI

Nr sali

Sala3

Sala3

Sala gimnastyczna 2

456

jezyk polski

matematyka

jezyk angielski

jezyk polski

@20
©0

e0e
00

20
000

00
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6.

Potwierdzi¢ wybdr, klikajac przycisk Potwierdz®.

© Czy chcesz przypisac zdajacym egzaminy do sali Sala 3? X

POTWIERDZ

Pojawi sie komunikat o przeniesieniu zdajgcych®.

=, Kod

O aos

[ aca

[ aca

[ ace

Nazwisko

Q

Brzozowski

Brzozowski

Brzozowski

Kowalska

Imiona

Q

Alojzy

Alojzy

Alojzy

Eliza

reseL @

Q

03221578170

03221578170

03221578170

03221592385

Typ arkusza

Wybierz -

200 - autyzm, w
tym zespdt
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespct
Aspergera

200 - autyzm, w
tym zespot
Aspergera

100 -
standardowy

Rodzaj
deklaracji

‘Wybierz -

Egzamin
osmoklasisty

Egzamin
osmoklasisty

Egzamin
6smoklasisty

Egzamin
osmoklasisty

Nr sali

Wybierz

Sala 3

Sala3

Sala3

Przeniesiono zdajg

-

Egzamin

Wybierz -

jezyk polski

matematyka

jezyk angielski

Jjezyk polski

Sposaol
dostosowania

Q

00
00

@00
00

@206
000

Q0
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14. Wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu

Aby ztozy¢ wniosek o zwolnienie nalezy:

1. Wybrac¢ z menu gtéwnego pozycje Wnioski* a nastepnie Tablica wnioskéw?.
2. Klikngé na wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystapienia do egzaminu.?

-
& Podmiot L & = &
Wnjpsek o szczegdlne dostosowanie Wnilosek o zwolnienle z obowigzku
7as wz v o indywiduzingch potrzeb preystapienia do egzaminaw
Sz zdajgeego

g Organizacj .
egzamin
B Whios ~
- Wnigski
Tablica wricskdw 3

M Wyniki v

@ Administracia -

Terminy w sesji

* Zakediczenke wprawadzania

Amunh weaianunh

3. Pojawi sie formularz, w ktéorym wypetnié¢ wymagane pola:

. Wtasciwy adres dla wniosku®, na ktdry zostanie wystana odpowied?
o Powdd ztozenia wniosku®

o Dane zdajgcego®

° Przedmioty, z ktérych ma zostac zwolniony zdajgcy’

‘Wniosel dyreldora szhoty
o rwolnstnile ucnla ¢ obowigrku prrysljpienia do egraming cemollasisty

Peing nagwa podmiciy: STREOLA PODSTAWOWA rr NG

v —

tumer ientyfikacypry bbs I Imig | narwesho cyreiona N
Acres email pocztaZ N
Tredc wniosku

Wybierz zdajacego s §

WNOSTE O Iwolnienie 7 obowigzioy prrystapienia do egZaminy ésmoklasisty w roky sziolym 2012/208 =

nastepujgcych preedmiobdw

y zosiat reainiony zdajycy + e T -

L0 WHIDEEK
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4. W dwdch ostatnich polach wniosku wpisa¢ uzasadnienie zwolnienia ucznia z obowigzku
przystgpienia do egzaminu désmoklasisty® oraz nazwy zatgczonych kopii dokumentéw
uprawniajgcych do zwolnienia®.

Jezeli wniosek dla danego zdajacego zostat ztozony wczesniej, w momencie wyboru
zdajacego, pojawi sie komunikat z odpowiednim ostrzezeniem??. Nie wyklucza to jednak
10 mozliwosci ponownego ztozenia wniosku.

Czy na pewno chcesz ponownie ztozy¢ wniosek o zwolnienie dla zdajgcego: Zenon Kolasa X
D Potwierdzam che¢ ponownego ztozenia wniosku dla wskazanego zdajgcego i rozumiem, ze ta decyzja anuluje wczesniejszag wersje tego wniosku

ANULUJ
5. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl w formularzu, klikng¢ przycisk Ztéz wniosek.
6. Pojawi sie potwierdzenie ztozenia elektronicznego wniosku®!. Wniosek nalezy wydrukowaé

klikajac przycisk Drukuj*?. Nastepnie powinien on zosta¢ podpisany przez dyrektora szkoty
i odestany tradycyjng pocztg wraz z zatgcznikami do wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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N

© Potwierdzenie zlozenia elektronicznego wniosku o zwolnienie X

Informujemy, Ze wniosek o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do egzaminu zostat pomysinie ziozony
w systemie.

Prosimy o wydrukowanie wniosku i po podpisaniu przez dyrektora szkoty przestanie go tradycyjng poczta
do okregowej komisji egzaminacyjnej.

=™ * 2 » & » OKE 12

ANULUJ

7. Mozna sledzi¢ status wniosku, nalezy w tym celu, wybra¢ z menu gtéwnego pozycje Whioski
i nastepnie jeszcze raz Whioski.* Na gtdéwnym ekranie pojawia sie informacje na temat
ztozonych wnioskow.
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