Zatgcznik do zarzgadzenia dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku z dnia 2 lipca 2024 r.

Procedura wgladu do sprawdzonej
| ocenione] pracy egzaminacyjnej
obowigzujgaca w 2024 r.

MATERIALY ZRODLOWE:

1. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty obowigzujgca w roku szkolnym 2023/2024 link:
https://cke.gov.pl/images/ EGZAMIN_OSMOKLASISTY/2024/kom
unikaty/20230817%20E8%202024%20Informacja%20COMPL%?2

OFIN.pdf

2. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego obowigzujgca w roku szkolnym 2023/2024 link:
https://cke.gov.pl/images/ EGZAMIN MATURALNY_ OD 2023/ko
munikaty/2024/20230817%20EM%202024%20Informacja%20FIN

%20p5.pdf
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Zatgcznik do zarzgadzenia dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku z dnia 2 lipca 2024 r.

Procedura wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej
obowigzujgca w 2024 r.

1. Zdajacy (a w przypadku ucznia niepetnoletniego — réwniez jego rodzice/prawni
opiekunowie) majg prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy
egzaminacyjnej tego zdajgcego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogtoszenia
wynikébw egzaminu 6smoklasisty/ wydania przez okregowg komisje
egzaminacyjng odpowiednio $wiadectw dojrzatosci, aneksow i zaswiadczen
o wynikach egzaminu maturalnego..

2. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wgladu przez petnomocnika lub
Z udziatem petnomocnika albo innej osoby wskazanej przez zdajgcego lub jego
rodzicow.

3. Prace egzaminacyjng stanowi kompletny arkusz egzaminacyjny, tj. zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karta rozwigzan zadan otwartych (jezeli stanowita czes$¢
arkusza) i karta odpowiedzi oraz — w przypadku arkuszy w dostosowanej formie
— wszystkie inne materialy wytworzone przez ucznia i/lub nauczyciela
wspomagajgcego podczas egzaminu. W przypadku rozwigzah zadan ocenianych
z wykorzystaniem systemu informatycznego OnE (Ocenianie na ekranie)
podczas wglgdu udostepnia sie informacje (np. w postaci tabeli) o liczbie
punktow przyznanych przez egzaminatora za rozwigzanie kazdego zadania
otwartego.

4. Whniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada sie do dyrektora wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej (wzér wniosku na stronie www.oke.gda.pl).
Whniosek moze by¢ ziozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe
wystepujgcg w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg
elektroniczng (w tym za posrednictwem ZIU), faksem lub pocztg tradycyjng, na
zasadach wskazanych przez OKE.

5. Wniosek o wglagd mozna rowniez ztozy¢ w innej formie niz okreslona
w zatgczniku. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac:

a. imie i nazwisko zdajgcego

b. PESEL zdajgcego (a w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc)

c. dane teleadresowe osoby dokonujgcej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli
to tylko mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komérkowego lub inny
sposéb  kontaktu umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji
0 wyznaczonym terminie wgladu

d. przedmiot (poziom) egzaminacyjny, ktérego wglad dotyczy
termin przystgpienia do egzaminu: gtéwny, dodatkowy, poprawkowy (wytgcznie
w przypadku egzaminu maturalnego).

6. Whnioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane:

1) w przypadku egzaminu 6smoklasisty: od 3 lipca 2024 r.

2) w przypadku egzaminu maturalnego: od 9 lipca 2024 r.,
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zgodnie z kolejnoscia wpltywu.

7. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu
z wnioskodawcg — wyznacza termin wglgdu (dzien oraz godzing) w ciggu nie
wiecej niz 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym
terminie wgladu OKE informuje wnioskodawce.

8. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu.
W szczegdblnych oraz uzasadnionych przypadkach wynikajgcych
Z niepetnosprawnosci osoby uprawnionej do wgladu dyrektor okregowej komis;ji
egzaminacyjnej moze wyrazi¢ zgode na zorganizowanie i przeprowadzenie
wgladu poza siedzibg OKE.

9. Wyznaczony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej termin wgladu
moze zostac¢ zmieniony:

a) na prosbe osoby uprawnionej do wglagdu, w ramach mozliwosci
organizacyjnych
b) na prosbe OKE, w porozumieniu z osobg uprawniong do wglgdu.

10. W przypadku usprawiedliwionego spoznienia sie na wglad przez osobe
uprawniong do wgladu, termin wgladu — jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest
na pozniejszg godzine tego samego dnia w godzinach pracy OKE. Jezeli
dokonanie wglgdu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn
obiektywnych lub na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, termin moze zostaé
przesuniety na inny dzien.

11. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztdw podrozy zwigzanych
z dojazdem osoby uprawnionej do wglgdu, w tym zdajgcego, do miejsca wglgdu
wyznaczonego przez dyrektora OKE.

12. Zasady wgladow.

1) Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosi¢ sie
z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos$é osoby/osdb dokonujgcych wgladu.

2) Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia sie
prace egzaminacyjng w formie, w jakiej zostata przekazana przez zdajgcego
i oceniona przez egzaminatora / oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi.
Przed udostepnieniem pracy do wglgdu zabezpiecza sie dane osobowe egzaminatora
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3) Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie moze by¢é krétszy niz 30
minut (na wniosek zdajgcego, a w przypadku zdajgcego niepetnoletniego —
réwniez jego rodzica/prawnego opiekuna — czas ten moze by¢ krétszy). Na prosbe
osoby uprawnionej do wgladu, po uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora
OKE, czas wglagdu moze zosta¢ wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to
mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladéw wyznaczonych na dany dzien.

4) Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wglgdu obecny jest pracownik okregowej
komisji egzaminacyjnej. Przed rozpoczeciem wglgdu pracownik OKE informuje
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osobe dokonujgca wgladu o tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
merytoryczne dotyczgce rozwigzah / zadan / liczby punktdow przyznanych przez
egzaminatora lub czy istnieje mozliwos¢ rozmowy z ekspertem przedmiotowym.

5) Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wglgdu zdajgcemu lub
jego rodzicom/prawnym opiekunom (w przypadku niepetnoletniego zdajgcego)
zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania z zasadami oceniania rozwigzan zadan,
o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

6) Przebieg wgladu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/oséb dokonujacych
wgladu osoba przeprowadzajgca wglad:
= upewnia sie, czy osoba dokonujgca wglgdu zapoznata sie z zasadami wgladu,
= przekazuje osobie dokonujgcej wgladu informacje, o ktérych mowa w pkt 12.

Po zakonczonym wglgdzie pracownik okregowej komisji egzaminacyjnej
odnotowuje realizacje wgladu, a osoba dokonujgca wgladu potwierdza to
wiasnorecznym podpisem.

7) Wykonywanie kserokopii oraz zdje¢ pracy egzaminacyjnej. Praca egzaminacyjna
nie moze by¢é kopiowana. Mozliwe jest natomiast wykonywanie zdje¢ pracy
egzaminacyjnej, w catosci lub w czesci.

8) Korzystanie z urzgdzen telekomunikacyjnych. Podczas wglgdu dozwolone jest
korzystanie z aparatu fotograficznego, ktéry jest integralng czescig urzadzenia
telekomunikacyjnego, np. telefonu komérkowego.

9) Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcg wglgdu. Osoba dokonujgca wgladu
ma prawo sporzgdzania notatek podczas wgladu. Osobom dokonujgcym wgladu
nalezy zapewni¢ kartki formatu A4, (ktére zabierajg ze sobag po zakonczonym
wgladzie) oraz dtugopisy (w kolorze okreslonym przez OKE). Osoby dokonujgce
wgladu nie mogg robi¢ notatki, korzystajgc z wlasnych materiatéw i przyboréw do
pisania.

10) Zgtfaszanie zastrzezen dotyczgcych sprawdzenia pracy. Jezeli podczas wgladu
osoba uprawniona do wglgdu zgtasza zastrzezenia dotyczgce sprawdzenia pracy,
w tym liczby punktdw przyznanych przez egzaminatora, w pierwszej kolejnosci
okregowa komisja egzaminacyjna powinna dgzy¢ do wyjasnienia watpliwosci
podczas wgladu.

13. Zdajacy, a w przypadku zdajgcego niepetnoletniego rowniez jego rodzic/prawny
opiekun, mogg zwrécic¢ sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktéow. Wniosek wraz
z uzasadnieniem skfada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.

14. Wniosek powinien byC przestany do okregowej komisji egzaminacyjnej drogg
elektroniczng, faksem lub pocztg tradycyjng, a w szczegdlnych przypadkach — ztozony
osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujgcg w imieniu zdajgcego w siedzibie
komisiji.

15. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
0 ktorym mowa w pkt 13.

16. W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomytek
w sumowaniu liczby punktéw przyznanych za rozwigzania poszczegolnych zadan,
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poprawnosci przeniesienia przez egzaminatora odpowiedzi do zadan zamknietych
na karte odpowiedzi w pracy zdajgcego, ktory miat uprawnienie do ich nieprzenoszenia na
karte odpowiedzi, weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej. Rozwigzania zadah zamknietych nie podlegajg weryfikacji.

17. W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii merytorycznych wiosek o weryfikacje
sumy punktow moze dotyczy¢ wytacznie rozwigzan zadan otwartych, tzn. takich,
w ktérych zdajgcy samodzielnie formutuje odpowiedz/rozwigzanie. We wniosku zdajgcy
wskazuje zadanie lub zadania egzaminacyjne, co do ktérych nie zgadza sie z przyznang
liczbg punktéw, wraz z uzasadnieniem, w ktérym wykazuje, ze rozwigzanie tego zadania
lub zadah egzaminacyjnych przez niego: 1) jest merytorycznie poprawne oraz 2) spetnia
warunki okreslone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego. Wniosek bez
uzasadnienia merytorycznego pozostanie nierozpatrzony. Dyrektor okregowej komisiji
egzaminacyjnej wskazuje osobe, ktéra dokonuje ponownej oceny rozwigzan wskazanych
zadan, zgodnie z zasadami oceniania rozwigzan zadan opracowanymi przez CKE. Osoba
wskazana przez dyrektora OKE musi posiada¢ uprawnienia egzaminatora w zakresie
danego przedmiotu. Dyrektor OKE do weryfikacji sumy punktéw wyznacza egzaminatora
innego niz egzaminator, ktéry sprawdzat i oceniat prace egzaminacyjng jako pierwszy.

18. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego lub -
w przypadku zdajgcego niepetnoletniego — jego rodzicéw/prawnych opiekunéw o wyniku
weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 13.

19. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzaminu oraz anuluje
odpowiednio dotychczasowe zaswiadczenie/Swiadectwo dojrzatosci/aneks i wydaje
/Swiadectwo/aneks i wydaje nowe zaswiadczenie/Swiadectwo/aneks. Zdajgcy jest
zobowigzany do zwrotu anulowanych dokumentow.

20. W przypadku egzaminu o&smoklasisty rozstrzygniecie dyrektora OKE jest
ostateczne.

21. W przypadku egzaminu maturalnego — zdajgcemu przystuguje odwotanie od
rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze
CKE za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw.



